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CAPO |

ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1 - Scopo e ambito di applicazione (Art. 152D. Lgs. n. 267/2000)

1) |l presente regolamento disciplina, in conformita aorme statutarie ed al regolamento sull’ordieato degli
uffici e dei servizi, I'ordinamento contabile dellite nel rispetto dei principi stabiliti dal Tedtmico delle
Leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.Lapprovato con decreto legislativo 18 agosto 260@67,
dal decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 m lsuccessive madificazioni ed integrazioni oltre dai
principi contabili generali ed applicati ad esdegsti.

2) Esso costituisce un insieme organico di regoldifinate alla rilevazione, analisi, controllo e rexmhtazione
dei fatti gestionali che comportano entrate e spessti ed oneri, ricavi e proventi ovvero che deieano
variazioni quali-quantitative degli elementi attespassivi del patrimonio dell’ente.

3) Il presente regolamento stabilisce le competengeprbcedure e le modalita in ordine alle attivita d
programmazione finanziaria, di gestione e di remaliazione, adottando un sistema di scritture cdhtab
ritenuto idoneo per la rilevazione dei fatti geséib che hanno carattere finanziario, economicaterponiale.

4) Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 del D. Lgs. 267/2000, all'ente si applicano oltre alle dispisiz
sull’ordinamento finanziario e contabile degli eloitali aventi natura di principi generali con v&dali limite
inderogabile, quelle derogabili previsti nello sesrticolo, quando non diversamente disciplinalepdesente
regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Il Servizio Finanziario: funzioni (Art. 15 3, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il “Servizio economico-finanziario” o “ragioneria’cosi definito dall'art. 153 del D. Lgs. n. 267/200
organizzato in modo da garantire I'esercizio ddliezioni di coordinamento e di gestione dell’'atfvi
finanziaria dell’Ente e piu precisamente:

a)
b)

1)
)

la programmazione e i bilanci;

la rilevazione e la dimostrazione dei risultatgdstione;

la gestione del bilancio riferita alle entrate;

la gestione del bilancio riferita alle spese;

il controllo e la salvaguardia degli equilibri didncio;

i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili;

i rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria;

la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar

la tenuta della contabilita ai fini fiscali;

i rapporti con la funzione del controllo di gesiom con i servizi dell’ente.

Art. 3 - Il Responsabile del Servizio Finanziario Art. 153, c. 3, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il Responsabile del Servizio finanziario, oltre wolgere una funzione di coordinamento delle varie
articolazioni del settore:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

a) e preposto alla verifica di veridicita delle yasgoni di entrata e di compatibilita delle prewasi di
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

e preposto alla verifica periodica dello stato cieatamento delle entrate e di impegno delle spese
piu in generale alla salvaguardia degli equilitmahziari complessivi della gestione e dei vinabli
finanza pubblica;

esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta e di Consiglicdi

al successivo articolo 4;

appone il visto di copertura finanziaria come sasts@mente disciplinato;

e responsabile della tenuta della contabilita Hete nelle forme e nei termini voluti alla leggelad
presente regolamento;

segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delegdtd’residente del Consiglio Comunale, al
Segretario Generale, all’Organo di revisione ed &lbrte dei Conti Sezione Controllo fatti o attcdi



2)

3)

sia venuto a conoscenza nell’esercizio delle funzahe possano, a suo giudizio,comportare gravi

irregolarita di gestione o provocare danni al’Emtenché comunica per iscritto I'eventuale verifita
di situazioni tali da pregiudicare gli equilibrildglancio, cosi come di seguito previsto;
g) predispone tutti i documenti di programmazione eetidicontazione con le modalita previste nel
presente regolamento;
h) collabora con i responsabili dei settori nella gpdsizione dei rendiconti relativi all’utilizzo
i) dei contributi straordinari assegnati allEnte ceimcolo di destinazione da parte di altre
amministrazioni pubbliche;
j) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@mte le informazioni e valutazioni di tipo finarario
ed economico-patrimoniale necessarie per I'eserdelle loro funzioni.
Nell'esercizio di tali attivita agisce in autonomieei limiti di quanto disposto dalla vigente noriat
applicabile agli Enti Locali in materia di prograramone e gestione delle risorse pubbliche.

Al fine di assicurare il funzionamento del ServiZinanziario, in caso di assenza o impedimento del

Responsabile del Servizio Finanziario, le funzianarie sono assunte ad ogni effetto dal dirigemteviduato
con apposito provvedimento del Sindaco e, in cdsongedimento anche di quest’ultimo, dal Segretario
Generale.

Art. 4 - Il parere ed il visto di regolarita contabile (Artt. 49 e 153, ¢.5, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Il parere di regolarita contabile ai sensi dedfi.a9 e 153 del D. Lgs. n. 267/2000 & espress®dsaponsabile

del Servizio Finanziario sulla proposta di provwveento nei tempi previsti all’'ultima deliberaziongo#tata in

ordine di tempo dal Consiglio Comunale relativa éimpestivita dei pagamenti.

Il parere di regolarita contabile, quale dichiaoaa di giudizio e atto di valutazione deve riguagda

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spasane previsto nei commi successivi, sull’'unita di
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impey

b) la giusta imputazione al bilancio di previsione;

c) la competenza del responsabile del servizio prapene

d) l'osservanza delle disposizioni contabili previset D. Lgs. n. 267/2000;

e) l'osservanza dei principi contabili generali ed leggdi previsti dal D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.;

f) ’osservanza di disposizioni contenute nel presergelamento;

g) l'osservanza delle procedure tipiche previste dalihamento contabile e finanziario degli enti loca
anche in riferimento alle competenze degli orgauiig:zione politica e dei responsabili della gess;

h) la regolaritd della documentazione sotto I'aspetiatabile;

i) la disponibilita delle risorse sul capitolo su Eimiziativa dovrebbe essere successivamente imgagn

j) l'osservanza delle norme fiscali;

K) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomowdfinanziari e patrimoniali del procedimento fativo
dell’atto.

l) la spesa in relazione alle disponibilita effettesistenti negli stanziamenti di spesa e, quando

occorre, in relazione allo stato di realizzaziorgldaccertamenti di entrata vincolata.
Le proposte di provvedimento in ordine alle qupdir qualsiasi ragione, non possa essere formillptwere
ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitirintegrazioni e modifiche sono rinviate, conigatione
del motivo, al servizio proponente.
Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amrtiezsone il Responsabile del Servizio Finanziaaidijni del
rilascio dell’attestazione di copertura finanziarteve tener conto dello stato di realizzaziond'adelinzo
medesimo.
Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario le verifiche inereih
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspeiti contabili e per i quali risponde il Responkati Area
che ha apposto il parere di regolarita tecnicaidalt'art. 49, comma 1 e 147/bis del D. Lgs. n72®00.
L'eventuale omissione del parere di regolarita abik¢ per le proposte di deliberazione che non artinm
spese né presenti né future o altre implicazioncatiattere contabile, economico patrimoniale eafesce
valutata esclusivamente dal Responsabile del SerFinanziario, il quale, nei casi sopra esposthidra
lirrilevanza del proprio parere.
Il parere & sempre espresso in forma scritta, Soitto e munito di data, ed inserito nell’atto darso di
formazione.
Qualora si verifichino situazioni gestionali di eeble gravita tali da pregiudicare gli equilibril délancio, il
Responsabile del Servizio Finanziario pud sospenilieilascio delle attestazioni di copertura figemia con
le modalita di cui al successivo articolo.
Le determinazioni comportanti impegni di spesattliceindiretti, prive del parere di regolarita ¢ahile, sono
improcedibili e, qualora assunte e pubblicate, pagsono produrre effetti.



10) Le deliberazioni di giunta o di consiglio che ndan® mero atto di indirizzo prive o con parere etjglarita

tecnico negativo e prive o con parere di regolaritatabile negativo che comportino riflessi direttindiretti
sulla situazione economico-finanziaria o sul patmio dellente, qualora adottate, devono essere
adeguatamente motivate dall'organo deliberantenbtivazione € obbligatoria anche qualora lo stesgano
deliberante non intenda semplicemente conformargaaeri di regolaritd tecnica e/o contabile. Idi ta
evenienze i componenti di Giunta o Consiglio assumia completa responsabilita della decisione, raeint
responsabili saranno tenuti ad adeguarsi per esgod e consequenziali provvedimenti.

Art. 5 - Segnalazioni obbligatorie del Responsabildell’Area Finanziaria (Art. 153, c.6, D.
Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

)

7)

8)

9)

Il Responsabile del Servizio Finanziario € obbligatsegnalare i fatti gestionali dai quali possdanvare
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri didmncio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valatazove rilevi che la gestione delle entrate elelgese
evidenzi il costituirsi di situazioni, non compeh#iada maggiori entrate o minori spese, tali dagwudicare
gli equilibri di bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi possono riguardarehana
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pérfinanziamento della spesa d’investimento quelasi
evidenzino situazioni che possano condurre a squdella gestione di competenza o del conto reside, se
non compensate da variazioni gestionali positivesspno determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareetdcumentate, e le valutazioni, adeguatamentevatefi
sono inviate al Sindaco, al Segretario comunal&®rglano di Revisione ed alla Corte dei Conti irna
scritta.

La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D. Lgs. 67/2000, provvede al riequilibrio entro trentargi dal
ricevimento della segnalazione.

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressaltino di particolare gravita agli effetti dalicopertura
finanziaria delle spese, il Responsabile del Serviznanziario pud contestualmente comunicare ggetii
interessati, la sospensione, con effetto immedidbrilascio delle attestazioni di copertura di aupresente
regolamento.

La decisione di sospendere il rilascio delle adtgeni di copertura finanziaria deve essere maiivain
I'indicazione dei presupposti di fatto e delle @gigiuridiche che hanno determinato la decisioee&sima.
La sospensione del rilascio dell'attestazione diectura finanziaria decade qualora gli organi cdemte
adottino i provvedimenti necessari al fine di ridtogre gli equilibri di bilancio.

TITOLO Il
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DELLE ALTRE AREE DELL'ENTE

Art. 6 - Competenze dei Responsabili di Area (Art107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D. Lgs. n.
267/2000)

1)

Ai Responsabili di Area, nei limiti delle funzioaiciascuno di essi assegnate, compete:

a) l'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pes® e nel rispetto degli indirizzi formulati dal
Sindaco e dall’'assessore delegato, delle propastidttivo di PEG da presentare al Segretario
Generale;

b) I'elaborazione delle proposte di variazione dihid@ da sottoporre al Servizio Finanziario;

c) l'elaborazione di eventuali relazioni sull'attivitsvolta ai fini della predisposizione della relamo
illustrativa da allegare al rendiconto;

d) l'accertamento dell’entrata ai sensi dellarticoky9 del D. Lgs. n. 267/2000 e l'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docntagione di cui al comma 3 dello stesso articolo di
legge, ai fini dell’annotazione nelle scritture taduili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdijrike «determinazioni», di cui all’articolo 183, @
del D. Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmissioneaV&io Finanziario con le modalita ed i tempi défi
nel presente regolamento;

f) gli atti di impegno di spesa nel rispetto dell'aolo 191 del TUEL;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lfart. 184 del D. Lgs. n. 267/2000;



2)

3)

| responsabili della gestione delle diverse arelEsge collaborano con il Responsabile del Sewizi
Finanziario rendendo disponibili gli elementi neszes per I'espletamento delle funzioni di coordiremo e

gestione complessiva dell'attivita finanziaria.

| responsabili di area rispondono direttamentersgalmente dell’'attendibilita, chiarezza e rigitéogecnica
degli elementi informativi resi disponibili, anchefini della verifica di veridicita delle previsio di entrata e
di compatibilita delle previsioni di spesa di corgreza del Responsabile del Servizio Finanziarisedsi

dell'art. 153, comma 4 del D. Lgs. n. 267/2000.



CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 7 - La programmazione (Art. 42, c. 2, lett. b)e c. 3, e Art. 48, c. 2, DLgs. n. 267/2000

1) La programmazione rappresenta il processo di amalialutazione, nel rispetto delle compatibilitbeomico-
finanziarie, della possibile evoluzione della gasti dell'ente e si conclude con la formalizzazialetle
decisioni politiche e gestionali che danno conteriipiani e programmi futuri.

2) Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di cortog € soggetto titolare della programmazione infoomita a
quanto dispongono il T.U.E.L., il D. Lgs. n. 118140e lo statuto dell’Ente.

3) Partecipano alla programmazione la Giunta, le casioni consiliari, il segretario, i responsabiliadiea, le
associazioni ed altri enti in conformita alle noromntenute nello statuto dell’Ente e nei regolatinattiativi
dello stesso.

4) Gli strumenti della programmazione di mandato soosdituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.zi@® strategica (SES).
5) Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zieee operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
¢) da tutti i documenti di programmazione settoriakevisti dalla normativa vigente.

6) Gli strumenti di mandato e di programmazione soedatti nel rispetto del Principio contabile appica

concernente la programmazione di bilancio (allegat$y1 al D. Lgs. n. 118/2011 e ss.mm.ii.).

Art. 8 - Presentazione degli strumenti di programmaione di bilancio (Art. 170, c. 1, Art.
174, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Con la periodicita ed entro le tempistiche previgeDLgs 267/2000, sulla base delle risultanzeatuith del
rendiconto approvato, della relazione sulla gestidncui all’articolo 231 del TUEL e della relazersullo
stato di conseguimento degli obiettivi Strategidi @perativi dell’anno precedente, la Giunta preaiispla
proposta di Documento unico di Programmazione (DB sottopone, entro il 31 luglio (art. 151, ¢4l
Consiglio Comunale per le conseguenti deliberazioni

2) Entro il 30 giugno di ciascun anno, i Responsabilirea, sulla base delle direttive della Giuntal rspetto

delle linee programmatiche e degli obiettivi di cai comma 1, formulano una proposta gestionale

evidenziando le risorse umane, strumentali e filgigznecessarie, con le indicazioni da inserilePtes, nel
bilancio e nel DUP.

3) Spetta al responsabile della programmazione deril@ubblici predisporre il Programma triennale davori
pubblici da sottoporre all'adozione della Giuntateemini previsti dal DLgs 267/2000 e dal D lggZ016.

4) Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullagbdslle proposte come sopra definite e delle regtitati ed
atti in suo possesso, elabora entro il 31 ottolm@ schema di bilancio annuale e pluriennale, depgotre
all'esame dell'organo esecutivo.

5) Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e appreem deliberazione, il progetto di bilancio, correda
dell’eventuale nota di aggiornamento al DUP.

6) Entro 5 giorni dall’'approvazione, gli elaboratiatiVi al Bilancio di Previsione di cui al comma peglente e i
relativi allegati sono trasmessi al Collegio deviReri per il parere di cui all'art. 239, comma &l dlecreto
legislativo n. 267/2000 ed alla competente Commissiconsiliare; contestualmente ne viene data iacdiz

tutti i consiglieri comunali affinché possano pmsee le proposte di emendamento indicando,

obbligatoriamente, il finanziamento delle eventualove 0 maggiori spese 0 minori entrate sotto fodn
riduzione di altre voci di uscita 0 maggiorazionedtrata. Non possono essere posti in votaziorendamenti
che determinino squilibri di bilancio e/o preseatihparere negativo del Responsabile del Serknianziario
e/o dell’'organo di revisione.

7) Il Collegio dei Revisori rilascia il parere di cal precedente comma entro e non oltre 10 (dieoingidal
ricevimento della documentazione.



8) Gli emendamenti presentati potranno essere positazione solo dopo aver acquisito i pareri diotegta
tecnica da parte del responsabile del serviziaestato, di regolarita contabile da parte del nesploile del
servizio finanziario e dell'organo di revisione.

9) Scaduto il termine per la presentazione degli ermeaati I'organo consiliare delibera il bilancio qoleto dei
relativi allegati.

10) A causa delle necessarie valutazioni, hon saranmoessi emendamenti presentati in aula nel corda del
discussione.

11) In caso di differimento del termine per la delil@oae del bilancio ai sensi dell’art. 151, commael D. Lgs.
n. 267/2000, i termini di cui al presente articelintendono corrispondentemente prorogati.

12) Ai sensi dell’articolo 174 del TUEL il responsabdel Servizio Finanziario, dopo I'approvazione Béancio,
ne cura la pubblicazione sul sito internet.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 9 - Relazione di inizio mandato (Art. 4-bis, D Lgs. n. 149/2011)

1) Il Segretario, con il supporto del Responsabile $lvizio Finanziario, provvede a redigere la Rela di
inizio mandato e la sottopone alla sottoscrizioakeSindaco entro 90 giorni dall'inizio del mandato.

2) La relazione deve contenere, nel rispetto di quantwisto dall’art. 4-bis del D. Lgs. n. 149/201diti gli
elementi sufficienti per verificare la situazioneanziaria e patrimoniale e la misura dell'indefmé&nto oltre
che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica iogii dalla legislazione vigente.

3) La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei eoiprecedenti, dovra contenere le linee progranuhati
relative alle azioni e ai progetti da realizzareameso del mandato, articolate per missioni.

4) | contenuti della Relazione di inizio mandato dostcono elementi essenziali della Sezione Stregedel
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 10 - Documento Unico di Programmazione (D.U.B.(Art. 170, D. Lgs. n. 267/2000)

1) 1l D.U.P. si collega al documento degli indirizargerali di governo approvato dal Consiglio, ai s€le’art.
42 del D. Lgs. n. 267/2000 ed alla Relazione diimmandato di cui all’articolo precedente.

2) Il Documento Unico di Programmazione ha carattezeegale e costituisce la guida strategica ed dparat
dell’'ente.

3) Esso e redatto nel rispetto di quanto previst@datipio applicato della programmazione di cuiaikgato n.
4.1 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. El8uccessive modificazioni.

4) Con lo schema di delibera del bilancio di previsidimanziario, la Giunta presenta al Consiglio €atuale
nota di aggiornamento del Documento Unico di Pnognazione.

Art. 11 - Casi di inammissibilita e di improcedibilita delle deliberazioni degli organi

collegiali (Art. 170, c. 7, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Le previsioni del Documento Unico di Programmazi¢DeP) costituiscono vincolo di coerenza decisiersl
fini dei successivi provvedimenti della Giunta el d®nsiglio comunale. Le deliberazioni di rispedtiv
competenza non possono, pertanto, discostarsiotdéemuti programmatici e dagli obiettivi definiteihDUP,
anche per non pregiudicare gli equilibri del bilangreviamente stabiliti.

2) La sussistenza del vincolo di coerenza € verificata
a) dal Segretario generale, con riguardo alle propdistieliberazioni che siano espressione di merwinzd

politico-amministrativo, senza riflessi di carattesperativo-gestionale. Su tali proposte non éigsth
alcun parere istruttorio da parte dei responsdbilservizi;

b) dai Responsabili di Servizio, con riguardo allegurste di deliberazioni che, oltre al merito amntiaitvo
(atti di mero indirizzo), incidono anche sulla déstionalita operativa del responsabile del servizio
interessato, il quale é tenuto ad esprimere il fogparere di regolaritatecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, medidrpeoprio parere di regolarita contabile finakta ad
attestare il mantenimento degli equilibri del bdem con riguardo alle proposte di deliberaziong,cin
attuazione delle previsioni programmatiche, congwt impegni di spesa o diminuzione di entrate
compensabili con maggiori entrate o minori spese.



3)

4)

5)

Le proposte di deliberazioni non coerenti con lkevigioni del DUP per difformita o contrasto con igldirizzi

e le finalita dei programmi approvati, sono da ad&sre inammissibili. Quelle che rilevano insussiga di
copertura finanziaria o incompatibilita tra le fodi finanziamento e le finalita di spesa ovvera I risorse
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) esligl necessarie per la realizzazione del nuovorproma,
sono da considerarsi improcedibili.

L'inammissibilita, riferibile ad una proposta di lierazione sottoposta allesame ed alla discussion
dell'organo deliberante, € dichiarata dal Presiglaig¢l Consiglio Comunale o dal Sindaco, su propdsta
Segretario comunale e sulla scorta dei pareritistitdei responsabili dei servizi.

L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sulla proposta di deliberamo non
consente che la proposta medesima venga esamideteussa dall’organo competente. In tal casodpgsta
di deliberazione potra essere approvata solo depo provveduto, con apposita e motivata deliberszio
dellorgano competente, alle necessarie modificazaei programmi e degli obiettivi ed alle consegue
variazioni delle previsioni del DUP e del bilancio.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 12 - Il bilancio di previsione (Art. 165, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

Il bilancio di previsione, elaborato sulla baselaldinee strategiche contenute nel D.U.P. & dediioer
osservando i principi contabili generali e appliategati al decreto legislativo 23 giugno 2011,148, e
successive maodificazioni.
Esso é redatto nel rispetto del modello di cui aL@s. n. 118/2011 e successive modificazioni, cemgente
le previsioni di competenza e di cassa del prinevoixio del periodo considerato e le previsiontalinpetenza
degli esercizi successivi.
Le previsioni sono elaborate in coerenza con ii@pio generale dell’Allegato n. 1 del D. Lgs. 1812011 e
successive modificazioni (principio della competefinanziaria) e rappresentano le entrate e leesples si
prevede saranno esigibili in ciascuno degli esernnsiderati, anche se la relativa obbligazionsoga in
esercizi precedenti. Esse sono determinate esatusite in relazione alle esigenze funzionali ed agl
obbiettivi concretamente perseguibili nel periodo & riferisce il bilancio di previsione finanziar restando
esclusa ogni quantificazione basata sul criterltadgpesa storica incrementale. In particolare:
a) la previsione delle entrate rappresenta quantontiamstrazione ritiene di poter ragionevolmente atzoce
in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, &nalel rispetto dei principi contabili generali
dell'attendibilita e della congruita;
b) la previsione della spesa € predisposta nel rizpldt principi contabili generali della veridiciadella
coerenza, tenendo conto:
» per quelle in corso di realizzazione, degli impegjai assunti a seguito di obbligazioni giuridicateen
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;
e per quelle di competenza, che gli stanziamentiauw essere quantificati nella misura necessaria pe
lo svolgimento delle attivita o interventi che.laubase della legislazione vigente daranno luodo, a
obbligazioni esigibili negli esercizi consideraglmilancio di previsione.
L’esigibilita di ciascuna obbligazione é individaanel rispetto del principio applicato della corilith
finanziaria, di cui all'allegato n. 4.2 al decrdggislativo n. 118/2011.

Art. 13 - Iscrizione del risultato di amministrazione (Art. 187, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

L'avanzo di amministrazione puo essere applicatoilahcio nel rispetto dei vincoli in cui e distintai sensi
dell'art. 187 del D. Lgs. n. 267/2000.

Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis del D. Lgs.267/2000, I'avanzo di amministrazione non vincolatm
puo essere utilizzato nel caso in cui I'ente siitiv una delle situazioni previste dagli artichB5 e 222, fatto
salvo I'utilizzo per i provvedimenti di riequilibwidi cui all’articolo 193.

Il disavanzo di amministrazione accertato ai selediarticolo 186 del DLgs 267/2000, € immediataiheen
applicato all’esercizio in corso di gestione cotiabnente alla delibera di approvazione del renttizo

Per la copertura del disavanzo di amministrazioogspno essere utilizzate, per I'anno in corso ei jgere
successivi, tutte le entrate, con eccezione dilguebvenienti dall’assunzione di prestiti e di Bgieventi
specifica destinazione per legge.

Le entrate derivanti da alienazione di beni patrirath possono essere destinate solo alla copediwquilibri
del bilancio investimenti.



Art. 14 - Fondo di riserva (Art. 166, D. Lgs. n. 28/2000)

1) Nella parte corrente del bilancio di previsionerecgsamente nella Missione “ Fondi e Accantonamenti
iscritto un fondo di riserva di importo non infeméoallo 0,30 per cento e non superiore al 2 petoceel totale
delle spese correnti inizialmente previste in lilan

2) Nel caso in cui I'ente si trovi in una delle siti@s previste dagli articoli 195 e 222 del D. Lgs.267/2000, il
limite minimo previsto dal comma 1 é stabilito aethisura dello 0,45 per cento del totale delle spesrenti
inizialmente previste in bilancio.

3) Il fondo di riserva e utilizzato, per la meta dedianziamento, per integrare la dotazione degirventi di
spesa corrente le cui previsioni risultino insuéfiti rispetto agli obiettivi. L’altra meta delldasmziamento e
riservata alla copertura di eventuali spese nomegglibili, la cui mancata effettuazione comporteelganni
certi al’Ente.

4) | prelevamenti di somme dal fondo di riserva possessere effettuati fino al 31 dicembre, con dedibene
della Giunta.

5) Le deliberazioni di cui al comma precedente somowucate al Consiglio entro sessanta giorni dadizaine.
Per le deliberazioni di Giunta adottate nell'ultiramnestre dell’anno, la comunicazione é effettuei&ro la
prima seduta dell’anno successivo.

6) Con deliberazione di variazione al bilancio, dattdsi entro il 30 novembre di ciascun anno, ildordi
riserva puo essere utilizzato per l'istituzionendbve unita elementari di spesa. Con le medesindalité la
dotazione del fondo di riserva puo essere increatafino al limite massimo.

Art. 15 - Fondo di riserva di cassa (Art. 166, c.-guater, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nel bilancio di previsione, nella Missione “ ForeliAccantonamenti” & iscritto un fondo di riservecdssa di
importo non inferiore allo 0,20 per cento del tetdélle spese finali inizialmente previste in bilian

2) | prelevamenti di somme dal fondo di riserva soffieteiati fino al 31 dicembre di ciascun anno con
deliberazione della Giunta.

Art. 16 - Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata (Art. 165, c. 7, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nella parte entrata del bilancio, per ciascun eserconsiderato nel bilancio, prima degli stanzsam il
Responsabile del Servizio Finanziario provvedesadvere le voci relative al fondo pluriennale \ofato.

2) L'ammontare complessivo del fondo iscritto in etdradistinto in parte corrente e in c/capitale,a@i alla
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il fonstanziati nella spesa del bilancio dell’'esercizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio Guiferiscono le spese.

Art. 17 - Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa (Art165, c. 8, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nella parte spesa del bilancio, per ciascun prograil Responsabile del Servizio Finanziario, pexe ad
iscrivere nella voce Fondo Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi preggdhe costituiscono la copertura di spese assh'gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello cufesiisce il bilancio, ma imputate agli eserciacsessivi.
In tal caso il Responsabile del Servizio Finanpigrrovvede autonomamente ad iscrivere i valori di
bilancio sulla base del cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corBeskrcizio, destinate a costituire la coperturapmkese che
si prevede di impegnare nel corso dell'esercizibstuiferisce il bilancio, con imputazione agliegsizi
successivi. In tal caso il Responsabile del Sesviznanziario provvede autonomamente ad iscrivere i
valori di bilancio sulla base del crono programnasinesso dal responsabile del servizio competente.

2) Nel caso di spese per le quali non sia possibilercienare, in fase di costruzione del bilanciositgbilita nel
corso dei vari esercizi, o nel caso di investimgntisi di cronoprogramma il Responsabile del Seoviz
Finanziario potra iscrivere, nel primo anno, l'imesomma nel Fondo Pluriennale Vincolato relatilla a
missione ed al programma cui si riferisce la spes@el PEG nello specifico capitolo I'intera somafee si &
programmato di realizzare, anche se non risult@erchinati i tempi e le modalita.

Art. 18 - Fondo Crediti di dubbia esigibilita (Art. 167,c. 1 e 2, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondhecantonamenti”, all'interno del programma “Forctediti
di dubbia esigibilita” e stanziato I'accantonameatdondo crediti di dubbia esigibilita, il cui anomtare &
determinato in considerazione dell'importo degliriamenti di entrata di dubbia e difficile esagposecondo
le modalitd indicate nel principio applicato dettantabilita finanziaria di cui all'allegato 4.2 decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifioazioni.

2) La determinazione del Fondo é effettuata dal Resgiaite del Servizio Finanziario che sceglie la nficalali
calcolo della media per ciascuna tipologia di dat@ per tutte le tipologie di entrata, nel rispalei criteri



contenuti nell’esempio n. 5, riportato in appendabe principio si cui all’'allegato 4.2 al decrdagislativo 23
giugno 2011, n. 118. Di detta scelta da motivazioelea nota integrativa al bilancio.

3) Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoearavvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazianingporto
maggiore a quelle previste dal punto precedentedal®e adeguata motivazione nella nota integrativa a
bilancio.

4) L'accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#inon & oggetto di impegno e genera un’econaiia
bilancio che confluisce nel risultato di amminigicae come quota accantonata.

5) Il Responsabile del Servizio Finanziario verificai mermini previsti dal principio si cui all’allega 4.2 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la dtarguantificazione e la congruita del fondo criediitdubbia
esigibilitd complessivamente accantonato sia dahbio sia nell'avanzo d’amministrazione. Fino ando il
fondo crediti di dubbia esigibilitd non risulta adato il Responsabile del Servizio Finanziario esprparere
negativo sugli atti che prevedono I'utilizzo dellénzo di amministrazione.

Art. 19 - Altri fondi (Art. 167, c. 3, D. Lgs. n. 7/2000)

1) Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all'interno del programma “Altoridi”,
sono stanziati specifici accantonamenti relativuldidriori fondi riguardanti passivita potenziayi quali non e
possibile impegnare e pagare. In particolare, patvaessere previsti accantonamenti per “Fondo Robse
Legali”, “Fondo Spese per Indennita di Fine Mantlattondo Spese Impreviste per Gestione Sinistri” o
similari.

2) A fine esercizio, le relative economie di bilanaionfluiscono nella quota accantonata del risultdito
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanteyisto dall’articolo 187, comma 3 del D. Lgs. n7Z8000.

3) Quando si accerta che la spesa potenziale non jpuwepificarsi, il responsabile del Servizio Finaro
provvede a liberare dal vincolo la corrispondentetq del risultato di amministrazione.

Art. 20 - Allegati al bilancio e Nota integrativa @Art. 172, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Al bilancio di previsione sono allegati i documentévisti dall'art. 172 del TUEL.

2) |responsabili dei servizi competenti provvedoria lro compilazione.

3) Il Responsabile del Servizio Finanziario ne vedfia coerenza con gli altri documenti di bilancltreoche
I'attendibilita e la correttezza delle informazioniessi contenuti.

Art. 21 - Conoscenza dei contenuti del Bilancio eed suoi allegati (Art. 162, c. 7, D. Lgs.

n.267/2000)

1) Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisdiipartecipazione la conoscenza dei contenutifgigtivi, il
bilancio ed i suoi allegati sono illustrati in modeggibile e chiaro per il cittadino sul sito iszionale
dell’'ente.

TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 22 - Il Piano Esecutivo di Gestione (Art. 169D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il piano esecutivo di gestione, deliberato dallar@a nei termini previsti dall’art. 169 del D. L867/2000, é
inteso quale strumento operativo-informativo e dhnteollo dell’attivita gestionale, e costituisceatto
fondamentale che realizza il raccordo tra le fumizdd indirizzo politicoamministrativo, espressegtiargani
di governo, e le funzioni di gestione finalizzateealizzare gli obiettivi programmati spettantiaafitruttura
organizzativa dell’ente. Esso costituisce il docotneche permette di declinare in maggior dettadgio
programmazione operativa contenuta nell’appositazioBe Operativa del Documento Unico di
Programmazione (D.U.P.).

2) Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifeldmanprimo esercizio considerato nel bilancio di
previsione;

b) e redatto per competenza con riferimento a tutesggrcizi considerati nel bilancio di previsionecessivi
al primo;

¢) ha natura previsionale e finanziaria;

d) ha contenuto programmatico;

€) puo contenere dati di natura extracontabile;



f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisceriediguida espresse dagli amministratori rispetiattalita
di gestione dei responsabili dei servizi e poighéievisioni finanziarie in esso contenute cos@ono
limite agli impegni di spesa assunti dai resporisdbi servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueekgponsabilita di indirizzo, gestione e controltbesso
connesse.

3) Al PEG e allegato il prospetto concernente la tip@mne delle tipologie in categorie e dei programm
macroaggregati, secondo lo schema di cui all'altega 8 al decreto legislativo 23 giugno 2011, 1©8,1e
successive modificazioni

Art. 23 - Struttura e caratteristiche del Piano Eseutivo di Gestione (Art. 169, c. 2 e 3-bis,

Art. 165, c. 5, DLgs. n. 267/2000)

1) Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e le taistiche evidenziate nel Principio Contabile Apalo alla
programmazione di Bilancio.
2) Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Bsexdi Gestione dovra individuare:
a) il responsabile;
b) i capitoli e articoli di entrata e di spesa adaft@il medesimo sistema di classificazione delleaate
delle spese del bilancio con I'ulteriore articotam:
» delle entrate in categorie, capitoli, ed eventuab@én articoli, secondo il rispettivo oggetto;
» delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemeiade in articoli;
c) le dotazioni di risorse umane e strumentali.

Art. 24 - Adozione del PEG (Art. 169, c. 1, D. Lgs1. 267/2000)

1) La proposta di Piano Esecutivo di Gestione & aasabiase della formazione del bilancio.

2) Il Segretario Generale, avvalendosi della collabioree dei responsabili dei settori, propone allarg
esecutivo il PEG per la sua definizione ed appriovesz

3) Entro il termine previsto dall'art. 169 del DLgs 728000 la Giunta comunale adotta il Piano Esecudivo
Gestione che costituisce atto di indirizzo politemoministrativo e direttiva nei confronti dei resgabili dei
settori.

Art. 25 - Adozione del PEG in esercizio provvisorigArt. 163, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpi@ela deliberazione del bilancio di previsionaimperiodo
successivo all'inizio dell'esercizio finanziario dferimento, al fine di legittimare gli atti di géone da porre
in essere fin dal momento iniziale del nuovo egerdinanziario, si intendono assegnati ai respbitisdei
servizi i capitoli di entrata e di spesa previsti Bilancio per la seconda annualita, da utilizzaee limiti e
secondo le modalita stabilite dall’articolo 163 detreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 26 - Budget delle spese (Art. 153, c. 4-5, Dgs. n. 267/2000)

1) Al fine di assicurare il rispetto degli obiettivesegnati all’ente nel rispetto dei limiti stabildia norme
finanziarie, con la deliberazione di approvaziord BEG o0 con successiva deliberazione di modifida e
integrazione dello stesso, possono essere asseagjin&esponsabili di Servizio/Centri di Responstbili
specifici budget di impegno e/o di pagamento fiferperiodi temporali inferiori all'esercizio.

2) La costruzione dei budget sara effettuata dal Resginle del Servizio Finanziario e dai Responsabifrea,

di concerto con gli assessori ed il Sindaco e adodtata dalla Giunta con apposita deliberazione.

3) Ciascun Responsabile potra effettuare impegni widagioni di spesa nei limiti del budget periodicante
assegnato.

4) 1l Responsabile dell’Area Finanziaria, sulla bas#laddeliberazione di cui al comma 2, dovra espréamasto
di copertura negativa su tutti gli atti di impegrie prevedano un superamento periodico del linsgegnato.

Art. 27 - Il Piano Dettagliato degli Obiettivi (Art. 108, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all’acblo 108, comma 1 del TUEL e il piano della penfiance di cui
all'articolo 10 del decreto legislativo 27 ottotl#@09, n. 150, possono essere unificati organicaanegitPiano
Esecutivo di Gestione.



Art. 28 - Piano degli indicatori (Art. 227, c. 5, &tt. ¢) D. Lgs. n. 267/2000

1) Il Piano degli Indicatori & lo strumento per il niimnaggio degli obiettivi e dei risultati di bilaieced integra i
documenti di programmazione.

2) Esso e redatto secondo la struttura e le caraitbesevidenziate nel Principio Contabile Applicatia
programmazione di Bilancio.

3) Oltre agli indicatori previsti con apposito decreli@ Ministero degli Interni, I'ente potra deterraie ulteriori
indicatori di quantita di efficienza e di efficacia

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29 — Le variazioni di bilancio (Art. 175, c. 24, D. Lgs. n. 267/2000)

1) | Responsabili di Area, verificata la necessitauda variazione delle risorse finanziarie loro arsbg
presentano apposita richiesta al ResponsabileAde#l’ Finanziaria che provvede alla presentazioria de
relativa proposta al Consiglio Comunale.

2) Le variazioni al bilancio sono di competenza dedémo consiliare salvo quelle previste dai comrbise 5-
quater dell'art. 175 del DLgs 267/2000

3) La Giunta puo disporre variazioni di bilancio, ansi dell’art. 42, comma 4 del D. Lgs. n. 267/20@0yia
d'urgenza con deliberazione da sottoporre a ratiflel Consiglio, a pena di decadenza, entro il iterrdi
sessanta giorni dall’'adozione e, comunque, ena dlicembre dell’'anno in corso, anche se a tdie an sia
scaduto il termine predetto.

4) La proposta di ratifica € del Responsabile dei BeRinanziari, corredato dei pareri di legge eddewnzia
anche gli eventuali rapporti giuridici gia sorti.

5) Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmente parzialmente la ratifica, adotta contestualmente i
provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi dgporti eventualmente sorti sulla base della deldene non
ratificata.

6) Le variazioni di bilancio sono approvate nei terinpirescritti dall’art. 175 c¢. 3 del DLgs 267/2000.

7) In caso di urgenza, qualora leggi o regolamentharai organi esterni impongano variazioni di bilandi
esclusiva competenza del Consiglio Comunale, vemgiolotti i tempi a disposizione dell’Organo di Reene
e dei Consiglieri Comunali al minimo indispensalséeondo quanto previsto dal presente regolamento.

Art. 30 - Variazioni di bilancio di competenza delh Giunta (Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D. Lgs.

n. 267/2000)

1) La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazioni di PEG di cui in prosieguo, approva le gaioni di
bilancio non aventi natura discrezionale che sifiggrano come meramente applicative delle decisd®ii
Consiglio, cosi come indicate nell’articolo 175 aoen5-bis del D. Lgs. n. 267/2000.

2) Di dette variazioni viene data comunicazione al €igiro entro 60 giorni e, comunque, entro il 31letitbre
dell’'anno in corso, anche se a tale data non sidugo il termine predetto.

3) Sono di competenza della Giunta le variazioni dgibgita della spesa in occasione del riaccertaimen
ordinario dei residui che non possano piu essegetty di provvedimento del Responsabile dell’Area
Finanziaria come meglio sotto specificato.

Art. 31 - Variazioni di bilancio da parte dei respmsabili de spesa (Art. 175, c. 5-quater, D.

Lgs. n. 267/2000)

1) Iresponsabili della spesa possono richiedere ziariadi bilancio nelle ipotesi indicate dall’aft75 comma 5-
quater lettera b) del D. Lgs. n. 267/2000.

2) In tal caso il Responsabile dell’Area Finanziadaaeguito di istruttoria, con propria determinaeioprovvede
ad approvare la variazione richiesta e ad effegtdar dovute modifiche alle scritture contabili, dane
comunicazione ai servizi richiedenti.

3) Di dette variazioni viene data comunicazione trime@siente, da parte del Responsabile dell’Areariaaia,
alla Giunta.

Art. 32 - Assestamento del Bilancio (Art. 175 co.&). Lgs. n. 267/2000)

1) L’assestamento del bilancio annuale di previsiamesiste nella verifica generale di tutte le vocedirata e di
uscita, compreso il fondo di riserva, al fine dsiasrare il mantenimento effettivo del pareggiobdancio
attraverso la variazione di assestamento generale.



2) L’assestamento di bilancio & deliberato dal ComsiGlomunale entro i termini previsti dall’art. 1258 del
DLgs 267/2000.

3) E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio wii@riore verifica generale delle entrate e deflese, con
particolare riguardo agli stanziamenti delle anit@auccessive, entro i termini previsti per leiazioni di
bilancio, ove ne rawvisi la necessita sulla badle dg€ormazioni a sua disposizione.

Art. 33 - Variazioni di peg (Art. 175, c. 5-bis, DLgs. n. 267/2000)

1) Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione diailiarticolo 169 sono di competenza della Giungaossono
essere adottate entro i termini previsti dall'ams c. 9 del DLgs 267/2000.

2) Qualora il responsabile di un servizio ritenga ssaeia una modifica della dotazione assegnatalijibidmno
esecutivo, propone la stessa con motivata relazione

3) La relazione contiene:
a) le valutazioni del responsabile del servizio daitpudi vista tecnico-gestionale ed economico-finanma;
b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni dei capitoli di entrata e di spesa;
c) idatie le notizie sullo stato di attuazione deigrammi nonché sulla realizzazione degli obiettivi
d) le valutazioni del responsabile del servizio rikerlle conseguenze in termini di programmi e detivi

gestionali che derivano dall’eventuale mancatatéaiene totale o parziale della proposta di modifi

4) Qualora la proposta di modifica del responsabilesdevizio riguardi mezzi finanziari che risultaasuberanti
rispetto ai fabbisogni o alle possibilitd di impeed Servizio Finanziario propone la variazione livaiti delle
risorse di bilancio che si rendono libere.

5) La proposta di modifica pud anche essere riferiticamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.

6) L’organo esecutivo motiva con propria deliberazitmeancata accettazione o I'accettazione con nadalla
proposta di modifica della dotazione o degli obrett

7) L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori datieddmenti integrativi di giudizio al responsabilel dervizio
richiedente o responsabile del servizio finanziario

8) La proposta di deliberazione e predisposta dal Besgbile del Servizio Finanziario, corredato deiefdadi
legge.

9) La deliberazione dell’organo esecutivo & adottattroequindici giorni dal ricevimento della proposta
variazione.

TITOLO VI
| DEBITI FUORI BILANCIO

Art. 34 - Debiti fuori bilancio (Art. 194, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Almeno una volta, con deliberazione da adottarsioegh31 luglio di ciascun anno, e comunque ogoltay che
i Responsabili di Area ne rawvisino gli estremi,dbnsiglio comunale provvede al riconoscimento aell
legittimita di eventuali debiti fuori bilancio edlatta i provvedimenti necessari per il loro ripiano

2) Oiltre alle casistiche previste dall’art. 194 deld3L267/2000, nel bilancio annuale di previsionespoe essere
stanziati appositi fondi per il finanziamento dbdefuori bilancio provenienti da maggiori spesepdecedenti
esercizi derivanti da fatti e provvedimenti ai quabn abbiano concorso, in alcuna fase, decisiani d
amministratori o dipendenti dell’ente.

3) Per il finanziamento delle spese suddette, il canimvia principale, utilizza, per I'anno in coreger i due
successivi, tutte le entrate, ad eccezione di guaibvenienti dall'assunzione di prestiti e di dpedventi
specifica destinazione per legge, nonché i prowdrivanti dall’alienazione di beni patrimonialisgonibili e
da altre entrate in c/capitale nel rispetto degyliilgori di parte capitale e di bilancio in genere.

4) Ove non possa provvedersi con le modalita sopradtelé possibile impiegare la quota libera delltdgo di
amministrazione.

5) | Responsabili di Area, al fine di avviare la prdaea di riconoscimento del debito, dovranno comgila
trasmettere tempestivamente, entro dieci giornigdando ne sono venuti a conoscenza, al Responsabile
dell’Area Finanziaria I'apposito modello da qugsidisposto e finalizzato ad evidenziare le ragot hanno
portato alla formazione del debito ed il relatimgpiorto suddiviso per tipologia.

6) | Responsabili di Area provvederanno a predisptarproposta di deliberazione da sottoporre al Qyiosi
Comunale corredato del parere di copertura finatlazéadi quello dell’Organo di revisione.



CAPO I
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 35 - Risorse dell’Ente (Art. 165, D. Lgs. n. 87/2000)

1)

2)
3)

Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte Ié&r&e che il comune ha il diritto di riscuoterevintt di leggi
statali e regionali, di regolamenti, di contrattlieogni altro titolo.

Tutte le entrate devono essere iscritte nel bitadcprevisione nel loro importo integrale.

Per tutte le entrate che non siano previste imbita rimane impregiudicato il diritto dell'enterscuoterle e
fermo il dovere, da parte dei dipendenti e deghirdigincaricati, di curarne lI'accertamento e laossione.

Art. 36 - Fasi delle entrate (Art. 178, D. Lgs. n267/2000)

1)
2)

3)

Il procedimento amministrativo di acquisizione dedintrate previste nel bilancio annuale di comzeten
articolato secondo le distinte fasi dell’accertatoedella riscossione e del versamento.

Le fasi dell'accertamento e della riscossione sesgenziali per tutte le entrate; la fase del veesamne solo
eventuale.

Per talune entrate le fasi possono essere indittgarte simultanee.

Art. 37 - Disciplina dell'accertamento delle entraé (Art. 179, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

L'entrata & accertata quando, sulla base di idoleeamentazione, viene individuata la ragione detlito, il
titolo giuridico che supporta il credito, il soggetdebitore, 'ammontare del credito, la relatiadenza in
relazione a ciascun esercizio finanziario contetopldal bilancio di previsione secondo quanto rigiort
dall'art. 179 del TUEL e dal Principio Contabile pliwato alla gestione (all. 4/2 del D. Lgs. n. 2A8/1 e
successive modificazioni).

Il Responsabile del Procedimento con il quale vianeertata I'entrata e individuato nel Responsathde
Servizio al quale e assegnato, con il Piano Esexuli Gestione, il capitolo a cui I'entrata si risee, salve
ulteriori deleghe da questi effettuate. Ad essopeta anche la responsabilita di completare il gtimoento di
incasso delle somme ancora iscritte a residuo stdieso capitolo. Il responsabile dei servizio deperare
affinché le previsioni di entrata si traducano ispdnibilita finanziarie certe, liquide ed esigilsulla base
degli indirizzi e delle direttive degli organi dbgerno dell’ente.

Il responsabile del servizio di cui al comma prexdd trasmette al Responsabile del Servizio Fiasiozi
I'idonea documentazione di cui all’art. 179 del Iys. n. 267/2000 con proprio provvedimento sotittscr
Nel provvedimento di accertamento dovra anchendjggre le entrate ricorrenti da quelle non ricdiren
attraverso la codifica della transazione elemendamui agli articoli 5 e 6 del decreto legislati28 giugno
2011, n. 118.

La trasmissione dell'idonea documentazione avvidmeo il perfezionamento di tutti gli elementi cagivi
dell'accertamento di cui all'art. 179 del D. Lg&722000.

La rilevazione nelle scritture contabili dell'actanento di entrata avviene a cura del Responsdeil&rea
Finanziaria nel rispetto di quanto previsto nel owrB-bis dell'articolo 179 del TUEL.

Art. 38 - Riscossione delle entrate (Art. 180, D.ds. n. 267/2000)

1)

2)

3)
4)

La riscossione delle somme dovute all’ente & dispogdiante emissione di ordinativi o reversalindasso,
sottoscritti dal responsabile del servizio che maceduto allaccertamento dell’entrata, e trasmelzi
Responsabile del Servizio Finanziario al tesoraa#ente nelle forme e nei tempi previsti dallaneenzione
di cui all'articolo 210 del DLgs 267/2000.

L'ordinativo d'incasso e' sottoscritto dal respbilsadel servizio finanziario o da altro dipendenie questi
appositamente individuato mediante ordine di s@viz

Gli ordinativi di riscossione devono contenereddgt indicazioni di cui all’'articolo 180, comma 8Id UEL.
Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entro3il dicembre dell’anno di emissione sono restitdl
tesoriere all'ente per I'annullamento e le relatboenme sono iscritte nel conto dei residui attigbacorrono,
a tale titolo, alla determinazione del risultatontabile di gestione e di amministrazione alla chias
dell’'esercizio finanziario di riferimento.



5)

6)

Le somme che affluiscono sul conto di tesorerianitie il servizio dei conti correnti postali o altferme
consentite dalla legge (bonifico bancario, serviaancomat o altro) sono comunicate all'ente, a deht
tesoriere, entro il quinto giorno successivo pardeessaria registrazione contabile previa emisgienrelativi
ordinativi di incasso.

Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritti delite, deve accettare la riscossione di somme eensdavore
dell’'ente senza la preventiva emissione dell'ortifrmadi incasso, salvo a darne immediata comuniceei
all’ente ai fini della relativa regolarizzazione eé#ettuarsi entro i successivi quindici giorni garte del
Responsabile del Servizio Finanziario attribuenddliesercizio in cui I'incasso é stato effettugemche nel
caso di esercizio provvisorio del bilancio).

Art. 39 - Versamento delle entrate (Art. 181, D. Lg. n. 267/2000)

1)

2)
3)

Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli irezgrialla riscossione sono integralmente versdéetasoreria
entro il quindicesimo giorno lavorativo, salvo dise minor termine prescritto da legge, regolamemto
deliberazione.

Le entrate riscosse dal tesoriere sono versate stelsso giorno nelle casse comunali.

Su richiesta, il Servizio Finanziario comunica t@siivamente ai competenti Settori gli ordinativhniéscossi
ai fini dell’'avvio delle necessarie procedure peecupero del credito.

Art. 40 - Residui attivi (Art. 189, D. Lgs. n. 2672000)

1)

2)

3)

4)

Costituiscono residui attivi le somme accertater riscosse e quelle riscosse e non versate érigoriine
dell’'esercizio.

Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiaaripdicamente e comunque a conclusione del proedon
di riaccertamento ordinario dei residui che siaramtanute tra i residui attivi ai sensi del comnaeRart. 189
del TUEL esclusivamente le entrate accertate pguédi esiste un titolo giuridico che costituistente locale
creditore della correlativa entrata, esigibile 'eskrcizio, secondo i principi applicati della calnitita
finanziaria di cui all'allegato n. 4.2 del decréggislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifizazioni.
Le somme di cui al comma precedente vengono coatsenel conto dei residui fino a quando i relatidditi
non siano stati riscossi e, se del caso, versa@rovsiano estinti per prescrizione o venuti meeol@ ragioni
indicate al successivo comma.

E vietata la conservazione nel conto dei residiviati somme non accertate ai sensi dell’art. #é9TUEL e
che comunque non rappresentino crediti effettiiElete. Per eliminazione totale o parziale deiidesattivi
che vengono riconosciuti in tutto o in parte ingtesiti per la gia eseguita legale estinzione, e
indebitamente o erroneamente liquidati, o peratEnsciuti assolutamente inesigibili, si provvedaeguito di
specifiche comunicazioni del responsabile del S@vcompetente. A tal fine si applica quanto previsel
Principio Contabile Applicato alla Gestione di alliallegato 4/2 del D. Lgs. n. 118/2011, punt®ri.

Art. 41 - Cura dei crediti arretrati

1)

Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltre il teren previsto per I'approvazione del rendicontojngsli
responsabili che ne hanno disposto I'accertameatolg parte di rispettiva competenza, devono cerdan
riscossione in tutte le forme consentite dalla éeggerificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 42 - Spese dell’Ente (Art. 182 e Art. 191, d, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

Il procedimento amministrativo di effettuazione ldetpese autorizzate in bilancio deve essere predod
secondo regole procedimentali che consentancediarié distintamente le seguenti fasi dell’attigéstionale:
e prenotazione della spesa (eventuale)

e impegno definitivo

« ordinazione delle forniture o prestazioni

« liquidazione

« ordinazione di pagamento

* pagamento.

Art. 43 - Prenotazione dell'impegno (Art. 183, c. 37 e 9, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

La prenotazione della spesa ha lo scopo di castiun vincolo provvisorio, non esattamente deteahoin
nell’entitad, sugli stanziamenti di bilancio e némiti della loro disponibilita, per il tempo neces® al



2)

3)

4)

completamento delle procedure indispensabili peffdttuazione delle spese programmate. Puo intender
come prenotazione la previsione di spesa su speeifieliberazioni di Giunta completa del parereedolarita
tecnica e contabile, dell'importo e sul capitolocsilimputare la spesa.

La prenotazione dellimpegno pu0 essere adottathearmon determinazione dei responsabili dei sewiizi
quali sono stati affidati i mezzi finanziari subase del bilancio di previsione e del peg. Il peximento deve
contenere l'indicazione delle finalita che si irdeno perseguire, 'ammontare presunto della spesala
relativa imputazione a carico della competenzabilahcio annuale. Qualora il provwvedimento costitai il
presupposto giuridico-amministrativo per la stigidae dei contratti, la relativa “determinazioneoatrattare”
deve contenere le indicazioni previste dall’arictB2 del decreto legislativo 18 agosto 2000, ii. 26

Le determinazioni di prenotazione dell'impegno, itlhente numerate, datate e sottoscritte (anche
digitalmente), sono trasmesse immediatamente gbdReabile del Servizio Finanziario per il rilasdel
parere di regolarita contabile nei termini previsdila deliberazione adottata dal Consiglio Comemelativa
alla tempestivita dei pagamenti, per le conseguetfistrazioni contabili. In tale sede il Resporigadel
Servizio Finanziario effettua la verifica del predimento sia ai fini della salvaguardia della ctyrer
finanziaria dell'impegno in corso di formazionea sai fini del processo formativo di perfezionamento
dell'obbligazione giuridica da concludersi entreeitmine dell’esercizio.

Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termindell’esercizio non hanno fatto seguito obbligazioni
giuridicamente perfezionate e scadute, sono ricoatslecaduti a norma del presente articolo, sewz@ssita

di ulteriori provvedimenti, e contabilizzati quaconomie di gestione rispetto alle previsioni damcio cui
erano riferiti.

Art. 44 - Prenotazione delle spese d’'investimentd@(t. 183, c. 3, D. Lgs. n. 267/2000)

1)

2)

Le spese di investimento per lavori pubblici premwetper gli esercizi successivi, la cui gara eastat
formalmente indetta, concorrono, ai sensi del corBraell’'art. 183 del TUEL, alla determinazione éahdo
pluriennale vincolato e non del risultato di amrsirazione.

In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno successivo il Responsabile del Sevvizi
Finanziario provvede a ridurre, senza ulterioricHpg atti, a norma del presente articolo, il fangluriennale

di pari importo e a far confluire le economie diabcio nell’avanzo di amministrazione vincolato par
riprogrammagzione dell'intervento in c/capitale.

Art. 45 - Impegno di spesa (Art. 183, D. Lgs. n. 262000)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

L'impegno costituisce la fase del procedimentopdisa con la quale, a seguito di obbligazione greaidente
perfezionata, & determinata la somma da pagarespbnsabile del servizio proponente I'atto di igm® ne
indica la ragione e la relativa scadenza; il séviinanziario provvedera a costituire il vincololle previsioni
di bilancio, nellambito della disponibilita finaiaia accertata ai sensi dell’'articolo 151 del OgsL n.
267/2000.

Il responsabile del procedimento con il quale viémpegnata la spesa € individuato nel responsalgile
servizio al quale e assegnato, con il Piano Esexdii Gestione, il capitolo a cui la spesa si ifee. Ad esso
compete anche la responsabilitd di completaredtgaimento di pagamento delle somme ancora is@itte
residuo sullo stesso capitolo.

L’impegno di spesa é adottato con “determinaziolgsrovvedimento deve contenere:

« laragione del debito

* lindicazione della somma da pagare

* il soggetto creditore

* la scadenza dell’'obbligazione

» la specificazione del vincolo costituito sullo stemmento di bilancio.

« il cronoprogramma (nel caso di spese di investiojent

Il responsabile che adotta il provvedimento di igipee ha, inoltre, I'obbligo di accertare preventierte che
il programma dei conseguenti pagamenti sia comipation i relativi stanziamenti di cassa, con lgale del
patto di stabilitd interno, con le regole di finamgubblica in generale, riportando esplicitameatedrifica
nell’atto proposto.

Il provvedimento dovra inoltre contenere specifiderimento alle verifiche preventive richieste daimma 8
dell'art. 183 del TUEL.

Il responsabile del servizio finanziario si risetadacolta di non apporre il visto di regolari@ntabile qualora
I'atto non presenti le verifiche dei commi precetilen

Il responsabile del servizio trasmette al Respdtesde! Servizio Finanziario I'idonea documentazadi cui
all'art. 183, c. 7 del D. Lgs. n. 267/2000 con propprovvedimento sottoscritto, datato e numerato
progressivamente.



8) Nel provvedimento si dovra anche distinguere lesspeorrenti da quelle non ricorrenti attravers@ddifica
della transazione elementare di cui agli articai & del decreto legislativo 23 giugno 2011, n..118

9) La rilevazione nelle scritture contabili di impegdiospesa avviene a cura del Servizio finanziadbrispetto
di quanto previsto nel comma 5 dell'articolo 183 d&EL. In particolare il responsabile del Servizio
Finanziario effettua la verifica del provvedimerg@ ai fini della salvaguardia della copertura fiziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finil ggocesso formativo di perfezionamento dell’obalipne
giuridica da concludersi entro il termine dell'aseio. Ai sensi dell’art. 183 comma 5 provvede gisgare
nelle scritture contabili 'obbligazione quando gtzee perfezionata, con imputazione all’esercizioui viene
a scadenza, secondo le modalita previste dal prmepplicato della contabilita finanziaria di @li’allegato
n. 4.2 del decreto legislativo 23 giugno 2011,18.1

10) Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi irfficienza di disponibilith o erronea imputaziondoal
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copartinanziaria, la proposta viene restituita al véso
proponente con espressa indicazione dei motivi.

Art. 46 - Impegni di spesa ad esigibilita differita(Art. 183, c. 6, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (gaalad esempio, la realizzazione di un investimestnjo
impegnati nell'esercizio in cui sorge l'obbligazere imputati agli esercizi in cui scadono le siegol
obbligazioni passive derivanti dal contratto o @elbnvenzione, sulla base del relativo cronoprogram

2) Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedléngutazione della spesa con le modalita e glpaorti
riportati nella determinazione di impegno e nehtigb cronoprogramma di cui al punto precedentaiviendo
le somme degli esercizi successivi a quello dédl’atediante iscrizione del Fondo Pluriennale Viatol

3) Nel corso della gestione, a seguito dell'assunzainenpegni relativi agli esercizi successivi, sepotano le
corrispondenti quote del fondo pluriennale iscritidla spesa dell’esercizio in corso di gestiomeséde di
elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennaladlati non prenotati costituiscono economia d&drgio e
concorrono alla determinazione del risultato coitgati amministrazione.

Art. 47 - Impegni di spesa automatici (Art. 183, c2, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Con l'approvazione del bilancio e delle successi@gazioni, senza la necessita di ulteriori attgostituito
impegno sui relativi stanziamenti per le speseiptedal comma 2 dell’art. 183 del DLgs 267/2000.

2) Il Servizio Finanziario provvede a registrare tafipegni subito dopo I'approvazione del bilancio @lel
relative variazioni.

Art. 48 - Impegni pluriennali (Art. 183, c. 6, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Gli impegni pluriennali possono essere assunteripbitesi previste dal comma 6 dell’articolo 188 TEEL.

2) Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stamzénti di competenza del bilancio di previsione, con
imputazione agli esercizi in cui le obbligazionispive sono esigibili e sono sottoscritti dai regadnili dei
servizi ai quali sono stati affidati i mezzi finaauz sulla base e nei limiti di quanto previsto 8&no Esecutivo
di Gestione.

3) La determinazione di impegno di spesa pluriennaleedcontenere 'ammontare complessivo della somma
dovuta, la quota di competenza dell’esercizio imsep nonché le quote di pertinenza, nei singolrcize
successivi contenuti nei limiti delle previsioni tdancio.

4) Per le spese che hanno durata superiore a quélidateio, il Responsabile del Servizio Finanzigprovvede
ad effettuare apposita annotazione al fine di tneonto nella formazione dei successivi bilanglidenpegni
relativi al periodo residuale.

5) Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi successivi, provvede d'uffid
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizdopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 49 - Liquidazione (Art. 184, D. Lgs. n. 267/200)

1) La liquidazione della spesa costituisce il presgppmecessario per procedere all’emissione deitiativo di
pagamento ed € effettuata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nella veaifida parte del responsabile dellimpegno origmatella
regolaritd qualitativa e quantitativa della forméw prestazione, nonché dei prezzi concordatile dkre
eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta deioni d’'ordine o atti amministrativi specifici. [Ea
verifica in casi di particolare complessita puaultare da una relazione, da un verbale o da uncifisee
certificazione; in via ordinaria, il controllo shtende ricompreso all'interno del provvedimento di
liquidazione amministrativa e validato con la firteanica apposta sulla proposta di liquidazione;

b) La liquidazione amministrativa, che consiste ndibzione, da parte del responsabile del servizio
competente, del provvedimento formale con il qualdla base della documentazione giustificativa,



riconosce il diritto acquisito del creditore e aisp la liquidazione in suo favore dellimporto dawweon
riferimento allimpegno assunto ed al pertinentnstamento di bilancio;

¢) La liquidazione contabile, che consiste nel rilasdel visto di liquidazione contabile, da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo delatita e nei termini di cui al presente regolaraent
sulla scorta di tutti i documenti giustificativitfepervenire dal responsabile proponente.

2) L’atto di liquidazione, sottoscritto dal respondahiel servizio, & trasmesso, con tutti i relatteicumenti
giustificativi ed i riferimenti contabili, al Serio Finanziario per i conseguenti adempimenti memini
previsti dalla delibera sulla tempestivita dei pagati adottata dal Consiglio Comunale; in esso dewssere
individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

¢) le modalitad di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenue@utivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al quale lasst& e da imputare;

f) Tl'eventuale differenza da ridurre rispetto alla semimpegnata;

g) il visto di liquidazione tecnica di cui all’artioml seguente (normalmente coincidente con la firma di
regolarita tecnica).

3) | soggetti che assumono e sottoscrivono gli attligliidazione sono responsabili della legittimitédella
conformita degli stessi alla legge, allo statutaggolamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.

4) Salvo specifiche disposizioni di legge, non € catie liquidare somme se non in ragione delle fomei
effettuate, dei lavori eseguiti e dei servizi pagist

5) Il responsabile del servizio puod procedere allaitigzione di somme correlate a capitoli di enteteertate,
ma non ancora incassate, nei casi in cui non saseigatti che fanno venir meno la certezza deikiio.
Detta valutazione, che verra riportata nell'atjpetta esclusivamente al responsabile che sottestaito di
liquidazione.

6) Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensndennita fisse al personale dipendente, initierai
carica agli amministratori e consiglieri comunatnoni di locazione e spese previste da contegglarmente
approvati, premi assicurativi e rate di ammortamehtmutui passivi) provvedono direttamente i resgadili
dei servizi competenti.

Art. 50 - Liquidazione contabile (Art. 184, c. 3-4D. Lgs. n. 267/2000)

1) L’atto di liquidazione, firmato dal Responsabild 8ervizio competente, € inoltrato, una volta appdsvisto
di regolarita tecnica, al Servizio Finanziario jlecontrollo di regolarita contabile dell’atto e donformita
rispetto all'impegno.

2) La liquidazione contabile consiste nelle seguestifiche:

a) che la spesa sia stata preventivamente autoriattea&erso apposito atto di impegno di spesa ese¢ut

b) che la somma da liquidare rientri nei limiti dettfjpegno e sia tuttora disponibile;

c) che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista fiscale e sia stata preventivamentetata
dal Sistema di Interscambio;

d) che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpEsa da termine o condizione;

e) che le somme superiori a 10.000 euro siano prexantnte sottoposte al previsto controllo di redtalar
contributiva;

f) che siano state effettuate le verifiche relativduat

3) Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolarilall’atto di liquidazione, la non conformita risgetll’'atto di
impegno o linsufficienza della disponibilita rigpe all'impegno assunto, I'atto stesso viene reitt al
Servizio proponente con l'indicazione dei provveeliti da promuovere per la regolarizzazione.

4) Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'obl#igae diviene effettivamente esigibile, e I'attoumito del
visto di regolarita contabile, viene registrato tedmimente per essere poi inviato alla pubblicagzion

Art. 51 - Reimputazione degli impegni non liquidati(Principio contabile applicato n. 2)

1) Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabili ndiquidati e non liquidabili nell’esercizio in cardi gestione,
sono annullati e reimputati nell’esercizio in cobbligazione risulta esigibile.

2) Lareimputazione degli impegni e effettuata corvpealimento amministrativo del Responsabile i Arka ba
proposto I'impegno entro i termini previsti per glarovazione del rendiconto dell'esercizio precedent
incrementando, di pari importo, il fondo pluriermali spesa, al fine di consentire, nell’entratalideggrcizi
successivi, l'iscrizione del fondo pluriennale \otato a copertura delle spese reimputate.



Art. 52 - Ordinazione (Art. 185, D. Lgs. n. 267/200)

1) L’ordinazione consiste nella disposizione, impartitediante ordinativo di pagamento, al tesorielié=tée di
provvedere al pagamento delle spese.

2) | mandati di pagamento sono compilati dal Servizimanziario, anche in formato digitale e sono smftibti a
cura del responsabile.

3) Il Servizio Finanziario provvede alle operazionicdintabilizzazione e di trasmissione al tesorigrenessun
caso, possono essere emessi mandati di pagamemtdogupagamenti gia fatti, sommati al titolo deetere,
andrebbero a superare lo stanziamento del pertimapitolo.

4) | mandati di pagamento devono comunque conteneirddamazioni previste dal comma 2 dell’art. 183 de
DLgs 267/2000.

5) Nel caso di spesa che comporti I'allocazione deditwativo di pagamento su uno stesso capitolo, Ssipide
emettere un unico mandato plurimo che indichi separente la disponibilitd di ogni riga dello stesso

6) Nel caso di pagamento di spese derivanti da obbtigfbutari o di legge, da somme iscritte a ruolaa
delegazioni di pagamento, effettuate direttameratietelsoriere senza la preventiva emissione detivela
mandato di pagamento, il tesoriere deve darne inatedcomunicazione al Servizio Finanziario per
consentirne la regolarizzazione entro i succes3igiorni. Qualora la regolarizzazione non dipesdes
esclusivamente dall’Area Finanziaria (p.e. pignaat), sara cura del servizio interessato provveder
all'assunzione di tutti gli atti necessari ent@0igiorni dalla data della prima comunicazione.

Art. 53 - Ordinazione di pagamento urgente (Art. 18, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Nei casi di scadenze immediate che possano prodiamai all'ente per interessi di ritardato pagament
pignoramenti, il servizio competente per la liguid&e tecnica evidenzia e segnala al Servizio Fiaaio tale
situazione almeno 7 giorni prima della scadenza.

2) Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, con apposita nota, il pagameteita
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazmntabile con emissione degli ordinativi di pagato
sui relativi capitoli entro i successivi 15 giorni.

Art. 54 - Domiciliazione bancaria

1) La domiciliazione bancaria non &€ normalmente catiteenQualora, per casi eccezionali, tale sisterna d
pagamento fosse attivato, se ne dovra dare adegileaanza nelle motivazioni dell’atto di assunzon
dell'impegno di spesa.

Art. 55 - Intestazione dei mandati di pagamento (At 185, c. 2-3, D. Lgs. n. 267/2000)

1) | mandati di pagamento devono essere emessi diatte a favore dei creditori ed in nessun casoilper
tramite di amministratori o dipendenti dell’ente.

2) In capo agli amministratori possono essere emessdati di pagamento unicamente per indennita earisnb
spese ai medesimi dovulti.

3) Nello stesso modo si procede nei confronti dei mjesti, salvo che non si tratti di agenti contabili
espressamente autorizzati al maneggio di danataldrultimo caso, per spese inerenti il Servipioo essere
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titokaree e solamente indicata la qualifica ufficiale.

4) Qualora il beneficiario del mandato abbia costtuin procuratore per riscuotere o dar quietanzdtol’di
procura o la copia autenticata di esso dovra esgBesso al Servizio Finanziario cui spetta la mealsizione
del mandato, oltre ad essere richiamato nell'attimdidazione proposto.

5) I titoli di spesa dovranno essere intestati al iboeel e recare I'indicazione che sono pagabili garetanza del
creditore stesso o del suo procuratore.

6) Nel caso di assenza, minore eta, interdizione,ilite#ione, fallimento o morte di un creditore fitta
documentazione relativa dovra essere rimessa idglessati al Servizio dellEnte che ha dispostspesa. |
titoli di spesa saranno successivamente intestatagpresentante, al tutore, al curatore od allereel
creditore unendo I'atto che attesti tale qualittnahdato di pagamento.

L’atto stesso dovra essere richiamato nei mandatessivi.

Art. 56 - Il pagamento (Art. 185, c. 4, D. Lgs. n267/2000)

1) Il pagamento costituisce la fase conclusiva dekguomento di gestione delle spese, che si realieta
momento in cui il tesoriere, per conto dell’'entywede ad estinguere I'obbligazione verso il daéi

2) Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dada risulta regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa e di cassa del pertinenti®loagel bilancio.

3) | mandati di pagamento possono essere estintifrénobu richiesta scritta del creditore e con esae
annotazione riportata sui mandati stessi, con efia geguenti modalita:



4)

5)

a) accreditamento in conto corrente bancario o postalestato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effettuato, allegata al mandato, costéuquietanza del creditore. Nel caso di versameut
conto corrente bancario, costituisce quietanzaidaiatazione del tesoriere annotata sul mandato ed
attestante I'avvenuta esecuzione dell'operaziorsedieditamento;

b) commutazione in assegno circolare non trasferiifavore del creditore, da spedire al richiedemte c
lettera raccomandata con avviso di ricevimentorespese a carico del destinatario. In tal casdtosste
quietanza del creditore la dichiarazione del teseriannotata sul mandato con l'allegato avviso di
ricevimento;

c) commutazione in vaglia postale ordinario o telagmbd in assegno postale localizzato, con tasgegesa
carico del richiedente. In tal caso costituisceetpuiza liberatoria la dichiarazione del tesoriemgosata sul
mandato con l'allegata ricevuta di versamento cikta dall’'ufficio postale.

| mandati di pagamento eseguiti, accreditati o catath con I'osservanza delle modalita di cui ai a@m

precedenti, si considerano titoli pagati agli effé¢l discarico di cassa e del conto del tesariere

| mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzialmente inestinti alltaddel 31

dicembre, sono commutati d’ufficio dal tesoriereassegni circolari con le modalita indicate alkela b) del

precedente comma 3.

Art. 57 - Residui passivi (Art. 190, D. Lgs. n. 262000)

1)

2)

3)

4)

Costituiscono residui passivi le somme impegnaterana dei precedenti articoli, ordinate e non pagatro il
termine dell’'esercizio.

Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiearipdicamente e, comunque a conclusione del prowsdd
di riaccertamento ordinario dei residui di cui eégente regolamento, che siano conservati traduigsassivi
ai sensi del comma 2 dell'art. 190 del TUEL esdlasiente le spese impegnate per le quali esistéalo t
giuridico che costituisca I'ente locale debitordaleorrelativa spesa, esigibile nell'eserciziocga®do i principi
applicati della contabilita finanziaria di cui allegato n. 4.2 del decreto legislativo 23 giugfd P, n. 118, e
successive modificazioni.

Non & ammessa la conservazione nel conto dei feiidomme non impegnate, entro il termine dellfe#o
nel cui bilancio esse furono iscritte. Non poss@ssere altresi conservate tra i residui passiapkese
impegnate, non liquidate e non liquidabili nel codell’esercizio.

Trova completa applicazione quanto indicato all'ag8, comma 3 del D. Lgs. n. 267/2000.

| residui passivi non possono essere utilizzatiquepi diversi da quelli per i quali hanno tratt@me. A tal
fine il Responsabile del Servizio Finanziario piftutare di apporre il visto di copertura finaniasu sub
impegni o su atti di liquidazione qualora riscowmtni diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 58 - Controllo sugli equilibri finanziari (Art . 193, D. Lgs. n. 267/2000)

1)
2)

3)

Il responsabile del servizio finanziario dirigeaodina il controllo sugli equilibri finanziari.

Nell’esercizio del controllo sugli equilibri finaiai il responsabile del servizio finanziario rigjaei principi
contabili approvati dall’Osservatorio per la Finarezla Contabilita degli enti locali istituito psesil Ministero
dell'Interno.

Collaborano all'attivita di controllo anche l'orgardi revisione, il segretario comunale e i respbitisdi
servizio.

Art. 59 - Ambito di applicazione

1)

2)

Il controllo sugli equilibri finanziari & svolto he&ispetto delle disposizioni dell'ordinamento firzéario e
contabile degli enti locali, delle norme che regolal concorso degli enti locali alla realizzaziodegli

obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normeattiuazione dell'articolo 81 della Costituzione.

Il controllo sugli equilibri finanziari si estenda tutti gli equilibri previsti dalla Parte Il delUEL. In

particolare, & volto a monitorare il permanere ideglilibri seguenti, sia della gestione di compege che
della gestione dei residui:

e equilibrio tra entrate e spese complessive;

e equilibrio previsto dall'art. 162 c.6 del DLgs 28@00;

e equilibrio tra entrate straordinarie e spese in@oapitale;

e equilibrio nella gestione delle spese per i semii conto di terzi;

e equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@ealate spese;



« controllo sulla gestione di cassa;
» equilibri e rispetto dell'obiettivo del patto didiilita interno e dei vincoli di finanza pubblicagenerale;
* rispetto dei limiti di indebitamento.

Art. 60 - Fasi del controllo

1) Il responsabile del servizio finanziario formalizkaontrollo sugli equilibri finanziari almeno ioccasione dei
provvedimenti relativi alla salvaguardia degli difi e dell’assestamento, ma normalmente in sedegdi
variazione di bilancio. Cio anche ai fini di quapi@visto dal comma 3 dell’art. 193 del DLgs 2600

2) Il responsabile del servizio finanziario descrive dttivita svolte ed attesta il permanere degliildoou
finanziari nella delibera consiliare. Il verbale a&severato dall’organo di revisione tramite I'efoise
dell’'apposito parere.

3) Il verbale dell'organo di revisione, asseverato teenpi previsti dal presente regolamento,e richtanmella
deliberazione proposta per la relativa adozionpaite dell’organo competente.

Art. 61 - Esito negativo

1) Qualora la gestione di competenza, dei residuiaaelssa, delle entrate o delle spese, evidenastituirsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finzari o il rispetto dei vincoli di finanza pubblick responsabile
del servizio finanziario procede, senza indugite ségnalazioni obbligatorie normate dall’articas3 comma
6 del TUEL

Art. 62 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio (Art. 193, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il pareggio di bilancio e inteso come obiettivotisale da preservare con continuita e con rifenitoe tutte
le componenti finanziarie della gestione.

2) L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoigizdi bilancio, il pareggio finanziario e tuttligequilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimesgcondo le
norme contabili recate dal D. Lgs. n. 267/2000lepdesente regolamento.

3) Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai responsabili dei servizi dassbbse delle
rilevazioni di contabilitd generale finanziaria pvede a quanto segue:

a) istruire la ricognizione sullo stato di attuaziated programmi;

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripianegt eventuali debiti di cui all'art. 193 del D. &gn.
267/2000;

c) proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziariacfano
prevedere un disavanzo di amministrazione o dii@est per disequilibrio della gestione di competenz
ovvero della gestione dei residui;

d) proporre le misure necessarie a garantire il rispdegli obiettivi del patto di stabilita e dei ewli di
finanza pubblica;

e) proporre le misure necessarie a garantire il riepii limiti d'indebitamento;

f) proporre altresi le misure necessarie per il ripidell’eventuale disavanzo di amministrazione teste
dal rendiconto approvato.

4) L’analisi delle informazioni gestionali ricevuteidasponsabili dei servizi riguarda in particolare:

a) per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b) per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiitbai servizi, delle prenotazioni di impegno e tiégpegni
oltre che dei pagamenti. Le informazioni di natooatabile sono riferite ai programmi, ai progetigi
obiettivi gestionali affidati ai servizi, nonchélelattivita e passivita patrimoniali attribuite agtessi
secondo le norme del presente regolamento.

Art. 63 - Provvedimenti dell’organo consiliare in adine ai programmi e agli equilibri di

bilancio (Art. 193, c. 2, D. Lgs. n. 267/2000)

1) L’organo consiliare provvede entro il 31 lugliole3D novembre di ogni anno ad effettuare la vaaifitegli
equilibri di bilancio.

2) In tale sede il Consiglio adotta contestualmentedsibera gli altri provvedimenti di cui all'art93, comma 2
e 3 del D. Lgs. n. 267/2000 e gli organi di contrahterno effettuano anche la ricognizione sullate di
attuazione dei programmi e degli obiettivi.



Art. 64 - Salvaguardia degli Equilibri ed Assestamsto di Bilancio — Correlazione (Art. 193

3 Art. 175, c. 8, D. Lgs. n. 267/2000)

1) 1l processo di controllo e salvaguardia degli aqtiildi bilancio € inserito contabilmente e gestibmente nel
procedimento di formazione dell'assestamento gémelisbilancio di cui all’art. 175, comma 8 del Dgs. n.
267/2000.

2) Le proposte di assestamento generale di bilangio staborate, sulla base delle risultanze comumidat
responsabili dei servizi nello svolgersi del praoedi cui al primo comma, preferibilmente entr&l luglio e
il 10 novembre di ogni anno. In ogni caso nel rigpeei termini minimi di elaborazione del pareie phrte
dell’'organo di revisione secondo quanto prescdéibpresente regolamento.



CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE
DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 65 - Finalita del Rendiconto (Art. 227 D. Lgs.267/2000)

1) 1l rendiconto evidenzia i risultati della gestioakfine di fornire informazioni sulla situazionenéinziaria e
patrimoniale, sui flussi finanziari e sul’andameetconomico dell’ente.

Art. 66 — Utilizzo Avanzo di Amministrazione Presurno (art 187 comma 3, comma 3

quinques e 3 sexies — DLgs 267/2000)

1) Giusta previsione dell’art. 187 comma 3, comma Bigues e comma 3 sexies del DLgs 267/2000, é plassib
I'utilizzo del risultato presunto di amministrazemerivante da fondi vincolati (cosi come enucldatl’art.
187 comma 3 ter del DLgs 267/2000), per le solelifén previste dal citato articolo, anche in casesgrcizio
provvisorio prima dell’'approvazione del rendicontgl’'esercizio precedente ma nel rispetto dellevigieni di
cui all'art. 187 comma 3 quinques e sexies

Art. 67 - Relazioni finali di gestione dei respondaili dei servizi (Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.

Lgs. 267/2000)

1) | responsabili dei servizi redigono e presentanoNacleo di Valutazione/Organismo Indipendente di
Valutazione e da questo all'organo esecutivo laziehe finale di gestione riferita all'attivita dtaonei servizi
loro assegnati nell'anno finanziario precedente.

2) Larelazione assume il contenuto minimo di seguitiicato:

a) riferimento ai programmi e agli obiettivi individtizd approvati dagli organi di governo;
b) valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

3) Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la piapelazione finale di gestione, opera in ternsinumentali e
di supporto per tutti i servizi ai fini della pregosizione della relazione. Le relazioni finalgéistione di cui ai
punti precedenti sono utilizzate dall’organo es@ouper la predisposizione della relazione di dilad. 231
del D. Lgs. 267/2000.

Art. 68 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (Art. 228 c. 3 D. Lgs. 267/2000)

1) La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviase con le modalita previste dal punto 9.1 déhdfpio
Contabile Applicato concernente la contabilita finaria di cui all’allegato 4/2 del D. Lgs. 118/20®
successive modificazioni.

In particolare la ricognizione annuale dei resiltivi e passivi consente di individuare formalngent

a) i crediti di dubbia e difficile esazione;

b) i crediti riconosciuti assolutamente inesigibili;

C) i crediti riconosciuti insussistenti, per l'avveauegale estinzione o per indebito o erroneo aagernto
del credito;

d) idebiti insussistenti o prescritti;

e) i crediti e i debiti non imputati correttamentekiitancio a seguito di errori materiali o di revisedella
classificazione del bilancio, per i quali € necessarocedere ad una loro riclassificazione;

f) i crediti ed i debiti imputati all'esercizio di gfimento che non risultano di competenza finaraidritale
esercizio, per i quali € necessario procedererallaputazione contabile all’'esercizio in cui il di® o il
debito € esigibile.

2) Il Servizio Finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi ai fidel
riaccertamento dei residui di cui all’art. 228, comn3 del D. Lgs. 267/2000.



Art. 69 - Relazione sulla gestione (Art. 231, D. L5 267/2000)

1)

2)

Sulla base delle relazioni predisposte dai respminsadei servizi, il Responsabile dell’Area Finaada
predispone secondo le modalita previste dall’aididd., comma 6, del decreto legislativo 23 giugBa 2 n.
118, e successive modificazioni la relazione sydistione.

La relazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;

b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziari intervenute in corso d'anno, comprendendo
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizzdelle quote vincolate e accantonate del risuli@ito
amministrazione al 1° gennaio dell'esercizio prerdd, distinguendo i vincoli derivanti dalla leggelai
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui kriafinanziamenti, vincoli formalmente attribuiiall’ente;

d) l'elenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risultato di amministrazione al 31 dicembre
dell'esercizio precedente, distinguendo i vincobridanti dalla legge e dai principi contabili, dai
trasferimenti, da mutui e altri finanziamenti, vatidormalmente attribuiti dall’ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con antAasuperiore ai cinque anni e di maggiore consiste
nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) Tlelenco delle movimentazioni effettuate nel cordell’'esercizio sui capitoli di entrata e di spesa
riguardanti I'anticipazione, evidenziando I'utili@anedio e I'utilizzo massimo dell’anticipazione melrso
dell'anno, nel caso in cui il conto del bilancio,deroga al principio generale dell'integrita, espd saldo
al 31 dicembre dell'anticipazione attivata al netéd relativi rimborsi;

g) l'elenco dei propri enti e organismi strumentabnda precisazione che i relativi rendiconti o bdadi
esercizio sono consultabili nel proprio sito intrn

h) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute lindicazione della relativa quota percentuale;

i) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recgxi con i propri enti strumentali e le societa troltate e
partecipate;

i) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tratti relativi a strumenti finanziari derivati aaontratti
di finanziamento che includono una componente deiv

k) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegtate dall’ente a favore di enti e di altri soggatsensi
delle leggi vigenti, con l'indicazione delle evealiurichieste di escussione nei confronti dell’eetael
rischio di applicazione dell'articolo 3, comma 16lld legge 24 dicembre 2003, n. 350;

[) Il'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dellente alla data di chiusura
dell'esercizio cui il conto si riferisce, con l'iiwhzione delle rispettive destinazioni e degli d¢uah
proventi da essi prodotti;

m) altre informazioni riguardanti i risultati della gf®ne, richieste dalla legge 0 necessarie per
l'interpretazione del rendiconto.

Art. 70 - Approvazione del Rendiconto di GestioneArt. 227 D. Lgs. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullagbdsi documenti che precedono, predispone lo Scluea

Rendiconto di Gestione.

La Giunta Comunale approva lo Schema del Rendicomti@dato degli allegati previsti dall’art. 227 @d.gs

267/2000 comma 5 e adegua, ove necessario, i refdprevisioni di cassa e quelle riguardantiahdo

pluriennale vincolato alle risultanze del rendiayrfermo restando quanto previsto dall'art. 188yma 1, in

caso di disavanzo di amministrazione, secondodeigioni dell’art. 227 comma 6-quater del DLgs 2®00.

La proposta di deliberazione consiliare corredatattl gli allegati previsti dalla legge e contggtmente:

a) sottoposta al’esame dell’'organo di revisione atne, tempi previsti dal presente regolamento, redhge
relazione di cui all'art. 239 del D. Lgs. 267/2000.

b) & messa a disposizione dei componenti I'organo ikames e conseguentemente della commissione
bilancio, almeno 20 (venti) giorni prima della daaconvocazione del Consiglio Comunale per la sua
approvazione per consentirne loro la disamina.

Il rendiconto & deliberato dall'organo consiliarell@gnte entro i termini previsti dall’art. 227 délLgs

267/2000, tenuto motivatamente conto della relazaell’'organo di revisione.

A norma di quanto previsto dall'art. 227 comma 2del DLgs 267/2000, qualora ne ricorrano gli esire

insieme al rendiconto, l'ente approva il rendicontmsolidato, comprensivo dei risultati degli ewetit

organismi strumentali secondo le modalita previstéart. 11, commi 8 e 9, del decreto legislatdgiugno

2011, n. 118, e successive modificazioni.

Dalla mancata approvazione nei termini scaturisggplicazione delle previsioni dello stesso arf7 221 DLgs

267/2000



Art. 71 - Il conto del Bilancio (Art. 228 D. Lgs. 57/2000)

1) Il conto del Bilancio é redatto dal Servizio Finamio utilizzando i modelli previsti dall’allegato. 10 al D.
Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 72 - Il conto economico (Art. 229, c. 1-2, D.gs. 267/2000)

1) 1l conto economico evidenzia i componenti positevinegativi della gestione di competenza economica
dell'esercizio considerato, rilevati dalla contiéé@ieconomico-patrimoniale, nel rispetto del pricicontabile
generale n. 17 e dei principi applicati della cbiliza economico-patrimoniale di cui all'allegatolne n. 10 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sswmive modificazioni, e rileva il risultato economic
dell'esercizio.

2) Il conto economico e redatto dal Servizio Finanaiatilizzando i modelli previsti dal dall’allegata 10 al D.
Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le mtdalontenute nel Principio contabile applicato alell
contabilita economico-patrimoniale di cui all’aleg 4/3 del D. Lgs. 118/2011 e successive modifiche

Art. 73 - Lo stato patrimoniale (Art. 230, c. 1-2D. Lgs. 267/2000)

1) Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e riassume la consistenza deinpatio al
termine dell'esercizio, evidenziando le variaziamervenute nel corso dello stesso rispetto allasisbenza
iniziale.

2) Lo stato patrimoniale rappresenta i risultati dejisstione patrimoniale e la consistenza del patimal
termine dell'esercizio ed é predisposto nel rispaél principio contabile generale n. 17 e deig@ghapplicati
della contabilita economico-patrimoniale di cuiadlegato n. 1 e n. 4/3 al decreto legislativo 28ygo 2011,
n. 118, e successive modifiche

3) Lo stato patrimoniale e redatto dal Servizio Firaria utilizzando i modelli previsti dall'allegate. 10 al D.
Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le mtdalontenute nel Principio contabile applicato alell
contabilita economico-patrimoniale di cui all’alkg 4/3 del D. Lgs. 118/2011 e successive modifiche

4) Dagli inventari e dallo stato patrimoniale vengatr@lciati i beni di facile consumo o di modicooad

Art. 74 - Stralcio dei crediti inesigibili (Art. 230, c. 5, D. Lgs. 267/2000)

1) Lo stato patrimoniale comprende anche i creditiigiili, stralciati dal conto del bilancio, sinb@mpimento
dei termini di prescrizione.

2) A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziarsolla scorta delle indicazioni contenute nell@zieni dei
settori di cui al presente regolamento, aggiornaualmente ed allega al rendiconto della gestionmsito
elenco di tali crediti distinto da quello dei ragidttivi.

Art. 75 - Pubblicazione del Rendiconto (Art. 230, c9-bis, D. Lgs. 267/2000)

1) Dopo l'approvazione del rendiconto il Responsatidé Servizio Finanziario trasmette all’'Unita orgagtiva
preposta, per la pubblicazione nell’apposita sezidedicata ai bilanci del sito internet dell’entegndiconto
della gestione, il conto del bilancio articolata papitoli, e il rendiconto semplificato per il taitino di cui
all'articolo 11 del decreto legislativo 23 giugn@l, n. 118, e successive maodificazioni.

TITOLO I
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 76 - Bilancio Consolidato (Art. 233-bis, D. Lg. 267/2000)

1) Ai sensi dell'art. 233 bis del TUEL I'ente predismoil bilancio consolidato di gruppo con i propritieed
organismi strumentali, aziende, societa controkapartecipate, secondo le modalita ed i critefividuati nel
principio applicato del bilancio consolidato di @ifallegato n. 4/4 del decreto legislativo 23 @ 2011, n.
118, e successive modificazioni.

2) Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoorico consolidato, dallo stato patrimoniale cordaild e dai
seguenti allegati:

a) larelazione sulla gestione consolidata, che cong@éa nota integrativa,
b) la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 77 - Individuazione Enti da considerare nel Biancio Consolidato (Art. 11-bis, c. 2,

D. Lgs. n. 118/2011)

1) La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede di approvazione del bilancio @wvsione
gli enti, le aziende e le societd componenti depgo ai sensi del punto 3.1 del principio contahpelicato al



2)

3)

Bilancio Consolidato (all. 4/4 del D. Lgs. 118/204 5uccessive modificazioni), saranno compresbitehcio
consolidato.

Ai sensi del comma 2 dell'art. 11 bis del D. Lg48/R011 e successive modificazioni, ai fini deltlimsione
nel bilancio consolidato, si considera qualsiadieestrumentale, azienda, societa controllata eegipdta,
indipendentemente dalla sua forma giuridica pubbtiprivata, anche se le attivitd che svolge sassdili da
quelle degli altri componenti del gruppo.

Come indicato nel paragrafo 3.2 del principio cbittaapplicato al Bilancio Consolidato (all. 4/4] @& Lgs.
118/2011 e successive modificazioni), I'elenco wii @ comma 1 é trasmesso dal Responsabile delz&erv
Finanziario entro 30 (trenta) giorni dall'approv@ze della deliberazione di cui al comma 1, a ciasadegli
enti compresi nel bilancio consolidato al fine dnsentire a tutti i componenti del gruppo di comosccon
esattezza I'area del consolidamento e predisperrddrmazioni richieste al punto 2) del citatoggmafo 3.2.

Art. 78 - Approvazione del Bilancio Consolidato (At. 233-bis, D. Lgs. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

Entro il 30 giugno di ciascun anno sulla base dislieizioni ricevute dall'ente di cui al paragra3d del

Principio contabile applicato concernente il bil@nconsolidato (all. 4/4 del D. Lgs. 118/2011 ecassive

modificazioni) i componenti del gruppo trasmettdaaocumentazione necessaria al bilancio consolidba

capogruppo, costituita da:

a) il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnelel gruppo che sono, a loro volta, capigruppo di
imprese o di amministrazioni pubbliche),

b) il bilancio di esercizio da parte dei componenti deuppo che adottano la contabilitd economico-
patrimoniale,

c) il rendiconto consolidato dell’esercizio da par domponenti del gruppo che adottano la contabilit
finanziaria affiancata dalla contabilita econompairimoniale.

Entro il 15 settembre di ciascun anno sulla badke d&formazioni ricevute di cui al comma precedgeiit

Responsabile del Servizio Finanziario provvede latagare lo schema di bilancio consolidato, secoledo

modalita di cui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Ppiwicontabile applicato concernente il bilancio saidato (all.

4/4 del D. Lgs. 118/2011 e successive modificazioni

La proposta di deliberazione consiliare e lo schelineendiconto sono sottoposti all'esame dell’omat

revisione che ha a disposizione 15 giorni per mdida relazione di cui all’art. 239, comma 1 ldthis), del

D. Lgs. 267/2000.

Lo schema di rendiconto di gestione corredato i ¢li allegati previsti dalla legge e la relatipaoposta di

approvazione sono messi a disposizione dell’orgamsiliare venti giorni prima del termine di appaaione

per consentire ai componenti di esaminare la ptapmella Giunta.

Il rendiconto e deliberato dall’organo consiliarellénte entro il 30 settembre, tenuto motivatareecnto

della relazione dell'organo di revisione.

Art. 79 - Relazione sulla gestione del Gruppo publdo locale (Art. 11-bis, D. Lgs. n.
118/2011)

1)

2)

4)

Sulla base delle note integrative e delle relazmliegate ai bilanci degli organismi strumentalijeade,
societa controllate e partecipate che parteciphBdancio Consolidato dell’ente, e delle operazidnrettifica
effettuate, il Responsabile del Servizio Finaneigmiedispone secondo le modalita previste daltalti 11-bis
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118,uecsssive modificazioni la relazione sulla gesticied
Gruppo Pubblico locale.

Detta relazione costituisce allegato obbligatotiBincio consolidato e comprende la nota integaat

La relazione contiene una valutazione sulla sitwazicomplessiva degli enti ed organismi inclusi nel

consolidamento e sull’andamento della gestionesnelinsieme e nei vari settori con particolareargo agli

elementi economici di costo e di ricavo e agli stirmenti.

La nota integrativa indica:

a) i criteri di valutazione applicati;

b) le ragioni delle piu significative variazioni intemute nella consistenza delle voci dell’attivoe¢ mhssivo
rispetto all’'esercizio precedente;

c) l'elenco degli enti, le aziende e le societa congmvindel gruppo comprese nel bilancio consolidato c
l'indicazione per ciascun componente;

d) della percentuale utilizzata per consolidare dubdio e, al fine di valutare I'effetto delle estrnzazioni,
dell'incidenza dei ricavi imputabili alla controlite rispetto al totale dei ricavi propri, comprensielle
entrate esternalizzate;

e) delle spese di personale utilizzato a qualsiasbtié con qualsivoglia tipologia contrattuale;

f) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso cdnienti o altre operazioni finanziarie, negli ultitre anni.



TITOLO Il
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 80 - Bilancio di fine mandato (Art. 4, D. Lgs.149/2011)

1) Almeno novanta giorni prima del termine del manddbSindaco, il Responsabile del Servizio Finamzied
il Segretario Generale predispongono la Relazidrfind mandato cosi come prevista dall’articolo el B.
Lgs. 149/2011, da sottoporre alla firma del sindaco

La suddetta relazione € certificata dall’organeedisione entro e non oltre dieci giorni dopo l#®scrizione
della relazione e, nello stesso termine, trasmasseavolo tecnico interistituzionale, se insediasdituito
presso la Conferenza permanente per il coordinanuEita finanza pubblica.

La relazione deve contenere la descrizione degtaglielle principali attivita normative e ammingsive svolte
durante il mandato, con specifico riferimento a:

2)

3)

4)

a)
b)
c)

d)

e)

f)

sistema ed esiti dei controlli interni;

eventuali rilievi della Corte dei conti;

azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fiza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

situazione finanziaria e patrimoniale, anche eviifrdo le carenze riscontrate nella gestione deii
controllati dal comune ai sensi dei numeri 1 e Pcdenma primo dell’articolo 2359 del codice civileg
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

azioni intraprese per contenere la spesa e stdtgeateorso di convergenza ai fabbisogni standard,
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatrelativi agli output dei servizi resi, anche atlando come
parametro di riferimento realta rappresentativd’afédrta di prestazioni con il miglior rapporto glita-
costi;

quantificazione della misura dell'indebitamento.

La relazione € pubblicata sul sito internet detkeed inviata alla sezione Regionale della CorteCaati con
le modalita ed i tempi previsti dal richiamato ewtd 4 del D. Lgs. 149/2011.



CAPOV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE CONTABILI

Art. 81 - Sistema di contabilita (Art. 151 c. 4 DLgs. 267/2000)

1) L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddil 151 c. 4 del TUEL, un sistema di contabildaneo alla
rilevazione unitaria dei fatti gestionali dell’atts. amministrativa sotto I'aspetto finanziario tji@oniale ed
economico, tenuto conto che:

a) la contabilitd finanziaria ha natura autorizzatagiaileva le operazioni comportanti, per ciascunéau
elementare di entrata e di spesa, movimenti fiman termini di cassa e di competenza a fronte de
relativi stanziamenti del bilancio di previsioneynghé la situazione delle somme riscosse e pagdie e
quelle rimaste da riscuotere e da pagare in cazlta gestione residui.

Essa & funzionale alla determinazione della carstst finale del conto di cassa, dellammontare
complessivo dei residui attivi e passivi e dellteto contabile di gestione e di amministrazione;

b) la contabilith economico-patrimoniale e predispeastiai conoscitivi per la rilevazione degli effiediei fatti
gestionali e per consentire la rendicontazioneemmini economici e patrimoniali. L’Area finanziaria
applica la contabilita economica con le modalitéviste dall’articolo 229, utilizzando lo schemayséo
dall'allegato n. 10 del D. Lgs. 118/2011 e sucaessiodificazioni e applicando le disposizioni audgdo
previste nel principio contabile generale n. 17 e principio applicato della contabilita economico-
patrimoniale di cui allo stesso allegato n. 10 etrdto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 e sudeess
modificazioni.

2) A tal fine adotta un piano integrato dei contij@fato in piano finanziario, economico e patrinadaisecondo
lo schema di cui all’allegato n. 6 del decreto $&givo 23 giugno 2011, n. 118, e successive nuadifoni.

3) Il livello minimo di articolazione del piano dei ot finanziario, ai fini del raccordo con i capitel gli articoli,
ove previsti, del piano esecutivo di gestione, #ittoto almeno dal quarto livello.

Art. 82 - Le rilevazioni contabili

1) Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aagto disposto dal presente regolamento, devonoectsaute
nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

a) inalterabilita delle scritture ed evidenza deliecessive eventuali rettifiche;

b) sicurezza della conservazione dei dati;

c) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagestionali cui si riferiscono;

d) collegabilita delle registrazioni contabili con glti amministrativi e gestionali che le hanno gates
e) tracciabilita delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2) Le rilevazioni delle transazioni di carattere firgmio assicurano la corretta tenuta delle scettarrelazione a
tutti i momenti di attuazione delle entrate e dedlgese previsti dall'ordinamento e devono consentir
I'applicazione sia nelle scritture dell’ente chédocumenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defirdgt@!’ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicurare la alEwne centralizzata dei flussi di finanza pubbiicaigore.

Art. 83 - | registri contabili (Art. 191, c. 5 e Art. 225, c. 1, lett. a), DLgs. n. 267/2000

1) Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezgmmo riportati gli incassi ed i pagamenti deleizio
conducendo, al termine dello stesso, alla deteriona del fondo di cassa inteso quale sommatoria di
quello iniziale e delle variazioni positive e nagatintervenute;

b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastentrate “ ed un “mastro spese” in cui riportgres
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsioiziali, le eventuali variazioni definite in d’anno,
le somme accertate o impegnate, gli importi riscodisjuidati, e le somme pagate o versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passivi nelaje sono evidenziate le situazioni pregresse téf@gli anni
precedenti ed in cui, ancora una volta, e per gi@sanita elementare di bilancio, si riporta lagistenza
iniziale delle somme impegnate e non pagate, oudllg accertate e non riscosse per evidenziarne, al
termine dell’'esercizio, le movimentazioni da esssuate;



d) il registro unico delle fatture nel quale sono pooilate ed annotate le fatture e documenti colntabi
equivalenti attestanti I'avvenuta cessione dei ledai prestazione di servizi nei confronti dell@nt

Art. 84 - Contabilita fiscale

1) Per le attivitd esercitate dall’ente in regime gesa (attivita commerciali) le scritture finanigare
patrimoniali devono essere opportunamente integraespecifiche registrazioni delle operazionivdleti a
fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fatt ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti @fitori), in
osservanza alle particolari disposizioni in matefgenti nel tempo ed alle quali si fa espressweioirper i
relativi adempimenti nel rispetto degli obblighédali a carico dell’ente.

~ TIToLoln
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 85 - Libro degli inventari e classificazione @i beni (Art. 230 c. 3, 7-8, D. Lgs. 267/2000)

1) La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di formaeriodicamente, alla fine di ogni esercizio finani, il
“Conto del patrimonio” mediante la rilevazione delituazione patrimoniale dell’ente e delle vaodaki
verificatesi negli elementi attivi e passivi, siarpeffetto della gestione del bilancio, sia perlgjaai altra
causa.

2) Lo stato patrimoniale e predisposto nel rispettopdimcipio contabile generale n. 17 e dei princpiplicati
della contabilita economico-patrimoniale di cuiadléegato n. 1 e n. 4/3 al decreto legislativo 28ygo 2011,
n. 118, e successive modificazioni. Esso compramdée i crediti inesigibili, stralciati dal conteldilancio,
sino al compimento dei termini di prescrizione.

3) Lo strumento di rilevazione delle scritture patriviai € I'inventario dei beni comunali che, consamdo la
conoscenza quantitativa, qualitativa e del val@iebéni stessi, costituisce un idoneo strumentmodirollo e
di gestione del patrimonio comunale.

4) A tale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso loleni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali lente,
esistenti alla chiusura dell’esercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamentecbmponenti reali e dirette del patrimonio allausbra
della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedédnziale tra i valori delle attivita e quelli Bepassivita
patrimoniali.

5) Ai fini della formazione dell'inventario, i beni caunali sono classificati in relazione ai differeatziregimi
giuridici di diritto pubblico cui essi sono assotigé.

6) La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) appartengono al demanio comunale i beni destilisa pubblico per natura, quali strade e relative
pertinenze (case cantoniere, aree di serviziolaispartitraffico, paracarri, ponti, sottopassaggilerie,
scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquiedpdsdotti, cimiteri, mercati, fontane, fognatufessi,
canali e laghi artificiali, edifici monumentali & idteresse storico, archeologico e artistico, shjeaccolte
dei musei, delle pinacoteche e delle bibliotechditiddemaniali su beni altrui e tutto cid che uis
assoggettato al regime pubblicistico tipico deii ltEmaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i berstdeti a sede di pubblici uffici o a pubblici seyquali
palazzo comunale, scuole, boschi, cave, torbierguea minerali e termali, edifici e terreni destirat
servizi resi dal Comune, teatri, macelli, aree @glila fini urbanistici e di incremento dei servidggli
insediamenti produttivi e dell’edilizia residenagbubblica, beni mobili di uso pubblico (mobilireudli,
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mmpzi, armamenti, libri e raccolte di leggi e décre
statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sdtggalle norme del diritto comune, quali terreni,
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamemtestinati all'uso pubblico, aree lottizzate abusieate ed
acquisite, beni mobili del patrimonio disponibidi;itti, azioni, obbligazioni e partecipazioni.

7) L’inventariazione dei beni e effettuata al momedédla loro acquisizione, a cura del responsabileséleizio
di competenza, con attribuzione del valore secandoteri di cui al successivo articolo e sulla &adel
provvedimento di liquidazione della relativa fattuemessa dal fornitore. Nel caso di liquidazioneisa
relativa a stati di avanzamento dei lavori e fidia diquidazione dello stato finale dei lavori, gthporti
liquidati sono registrati in inventario alla voc®gere in costruzione” e ribaltati nel conto delripadnio alla
voce “lll.3 - Immobilizzazioni in corso ed accontifell'attivo, non soggetta ad ammortamento. La ragda
procedura si applica per I'acquisizione di beninstentali o beni mobili di uso durevole.



Art. 86 - Valutazione dei beni e sistema dei valoifArt.230 c. 4, D. Lgs. 267/2000)

1) La valutazione dei beni comunali, funzionale altan@scenza del patrimonio complessivo dell’ente,edev
consentire la rilevazione del valore dei singoéneénti patrimoniali, nonché il costante aggiornamenrel
tempo dei valori medesimi. Allaggiornamento ddglentari si provvede annualmente in sede di remda
della gestione per consentire la redazione debcdelt patrimonio.

2) Ladeterminazione del sistema dei valori patrimibei@mporta la rilevazione di tutte le operaziohe¢durante
I'esercizio, determinano variazioni nel’ammontarenella tipologia dei beni dell’ente, sia per dfietlella
gestione del bilancio, sia per qualsiasi altra aaus

3) La rilevazione dei valori é effettuata in parteliezando le scritture della contabilita finanzianer la
determinazione della consistenza del “patrimoniariziario” ed in parte mediante rilevazioni extnatedpili
utilizzando le scritture di inventario per la det@razione della consistenza del “patrimonio perméaie per
giungere attraverso il relativo risultato finaleffelienziale alla definizione della consistenza anetiel
patrimonio complessivo.

4) Per la valutazione dei beni si applica quanto gteviall'articolo 230 comma 4 del D. Lgs. 267/2000.

Art. 87 - Tenuta e aggiornamento degli inventari (At. 230 c.7-8, D. Lgs. 267/2000)

1) La tenuta degli inventari comporta la descriziomeutti i beni in apposite schede, suddivise peegarie,
contenenti per ciascuna unita elementare le indinanecessarie alla sua identificazione ed inipalere gli
elementi di cui ai successivi commi.

2) L’inventario dei beni immobili deve contenere Iggenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eakastali;
b) titolo di provenienza, ove reperibile, destinaziedeeventuali vincoli;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (eventuale servizio alfanzionamento il bene e destinato);
3) L'inventario dei beni mobili deve contenere le segfilindicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dagagliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui alleoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (eventuale servizio alfanzionamento il bene e destinato);

4) Sono esclusi dall'inventario dei beni mobiieni, in ragione della natura di beni di facile ®omo o di
modico valore, quelli di cui al successivo articatbessi intitolato.

5) Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere n&ipist
nell'inventario, a cura dei responsabili dei sargizquali i beni sono stati dati in consegna.

Art. 88 - Consegnatari dei beni

1) I beni immobili e mobili, esclusi i beni di faciltonsumo o di modico valore elencati al successitioco,
sono dati in consegna e gestione con apposito leerba

2) | consegnatari dei beni immobili sono individuati nesponsabili dei servizi ai quali i beni songtieti per la
relativa gestione e funzionamento.

3) | beni mobili sono dati in consegna all'economalaaéiro dipendente comunale.

4) Per specifici beni di particolare valore puo essedatto un verbale di consegna, redatto in duglmamplare e
debitamente sottoscritto dal Responsabile del SerFinanziario o dal’'economo, quale agente conaatg, e
dal responsabile del servizio di competenza quabgnte consegnatario, deve contenere le seguenti
indicazioni:

a) generalita del consegnatario;

b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore dei lolatiiin consegna;

¢) destinazione dei beni.

d) Ordinariamente, per i beni mobili, é specificatdfficio e il locale in cui si trovano.

5) Non e ammesso il discarico dagli inventari nel cdsdanno patrimoniale arrecato per distruzionedipe,
furto, cessione o altre cause dovute a provatagegla o incuria nella gestione e conservaziondeei. In
tal caso con deliberazione di Giunta sono stabiitemodalita in ordine all'obbligo di reintegro a d
risarcimento del danno a carico del consegnataenuto responsabile.

6) Il discarico per dismissione da logorio ordinaridigposto con determina del Responsabile UfficieaRziario
e Patrimonio.



Art. 89 - Beni mobili non inventariabili (Art. 230 c. 8, D. Lgs. 267/2000)

1) | beni mobili di facile consumo o di modico valoreon sono inventariabili. La loro consistenza e

movimentazione e dimostrata dalle specifiche rea&ini di carico e scarico, a cura dell’economdi altro
agente responsabile designato.
2) Costituiscono documenti di carico i buoni d’ordmeelativi buoni di consegna.

3) Costituiscono titoli o documenti di scarico le i$te di prelevamento ovvero i buoni di scarico per

dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o alteuse, emessi dai richiedenti e vistati dai resuitisdei

servizi interessati.

4) Sono considerati non inventariabili i seguenti beni

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzimesto ordinario dei servizi e beni la cui utiliiGesaurisce
al momento dell'utilizzo;

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivisdsebrvizi (vestiario per il personale, stampatiaulistica
per gli uffici, combustibili, carburanti e lubriati, attrezzature e materiali per la pulizia dedli e degli
uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle strutteddlizie (pareti attrezzate, impianti di riscaldarte e di
condizionamento, quadri elettrici, plafoniere, ladari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentegflialampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso cormeeddi uffici, diapositive, nastri, dischi e simid in
genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiaré5,00 euro.

Art. 90 - Automezzi

1) | consegnatari degli automezzi ne controllano lastertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzalaesponsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificaniaseffettuato mediante strumenti di rifornimentdasatici
(carta carburante). Il consegnatario cura la tedetl scheda intestata all'automezzo sulla quigieara
cadenza mensile le spese per il consumo dei carbwadei lubrificanti, la manutenzione ordinaria,
piccole riparazioni e ogni altra notizia riguardata gestione dell'automezzo.

2) Ogni autovettura € dotata di apposito registro quele I'utilizzatore della stessa dovra indicarkreoalle
proprie generalita, la data, la destinazione gilbmetraggio percorso.

Art. 91 . Passaggio dei beni demaniali al patrimowi

1) Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle w&r, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patrimalell’ente
(sdemanializzazione), deve essere dichiarato cpositp deliberazione della Giunta comunale, da |icdoie
in modo che sia assicurata la massima pubblicifgr@alvedimento stesso, ai sensi dell'articolo 8&9nma
secondo, del codice civile.

Art. 92 - Mutamento di destinazione dei beni patrinoniali indisponibili

1) Le stesse forme e modalita di cui al precedenteoctotsi applicano nel caso di cessazione delléirmesone a
sede di pubblici uffici o a servizi pubblici deifgpatrimoniali indisponibili, compresi i conneslritti reali,
servitu, pertinenze, ecc.



CAPO VI

SERVIZIO ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO ECONOMATO

Art. 93 - Istituzione del servizio economale (Artl53, c. 7, D. Lgs. 267/2000)

1) Per provvedere alle particolari esigenze di funaioento amministrativo, & istituito il servizio ecomale per
la gestione di cassa delle spese d'ufficio di nibgvante ammontare, necessarie per soddisfarererr
fabbisogni e la funzionalita gestionale dei serdigll’ente.

2) L’Economato e inserito all'interno dei Servizi Fir@ari posti alle dirette dipendenze del Responsabi

3) La gestione amministrativa del’Economato € afidatl dipendente di ruolo, individuato con apposito
provvedimento dal Responsabile del Servizio Firemiai

4) L'economo, nell’'esercizio delle funzioni di competa, assume la responsabilita di agente contaibdeitio
con i conseguenti obblighi di resa del conto amstiativo e del conto giudiziale.

5) In caso di assenza o impedimento temporaneo dirdt per assicurare la continuita del serviaduhzioni
di economo sono svolte in via provvisoria dal Resadile del Servizio Finanziario o daaltro delegato
temporaneo, senza che cio comporti alcuna variaezi@htrattamento economico.

Art. 94 - Competenze specifiche delleconomo (Arl53, c. 7, D. Lgs. 267/2000)

1) 1) L’economo comunale, oltre alla gestione ammiatsta e contabile delle spese economali, € anche
“consegnatario” di tutti i beni mobili costituertarredamento degli uffici del settore di competgnmaonché
degli utensili, attrezzi e macchine d'ufficio.

2) La consegna dei beni di cui al comma precedenttetuata per mezzo degli inventari. L’'Economo prese
alla tenuta e aggiornamento dell'inventario deiilveabili del settore di competenza ed al contrakétia loro
custodia da parte degli altri consegnatari.

3) Alla fine di ciascun anno copia degli inventarirgstmessa al Servizio Finanziario per la redazi@ai€abnto
del patrimonio” da allegare al rendiconto dellatgpe=.

Art. 95 - Obblighi, vigilanza e responsabilita (Art 153, c. 7, D. Lgs. 267/2000)

1) L’economo comunale esercita le funzioni attribisercondo gli obblighi imposti ai “depositari” ed ésfo
funzionalmente alle dipendenze del ResponsabileéSdelizio Finanziario, cui compete I'obbligo di Vaye
sulla regolarita della gestione dei fondi ammirititdall’economo.

2) L’economo é soggetto a verifiche ordinarie di cassiella sua gestione, da effettuarsi con cademaadtrale
a cura dell'organo di revisione. Possono esseposie autonome verifiche di cassa, in qualsiasi emionper
iniziativa del Responsabile del Servizio Finanzarovvero per disposizioni allo stesso impartite
dallamministrazione dell’ente.

3) Di ogni verifica di cassa deve essere redatto ajgpwerbale sottoscritto dall’lEconomo e dal RevisaCopia
di ogni verbale, a cura dell’economo, € allegataagito della propria gestione da rendere entrerihine di
trenta giorni dalla chiusura dell'esercizio finaarad, ai fini della parificazione con le scrittummntabili
dell’'ente da parte del Responsabile del Serviziaziario.

4) E fatto obbligo al’economo di tenere costantemegiornati i seguenti registri contabili, a pagmenerate e
debitamente vidimati, prima dell'uso, dal Respoiisatel Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa,
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;

d) registro dei rendiconti.

5) Detti registri possono essere sostituiti da procedhformatiche.

6) L’Economo ha la responsabilita diretta del servidicassa economale e dei valori allo stesso postrico.
Nella sua qualita di agente contabile e personaknersponsabile delle somme ricevute in anticipegiaei
valori e dei beni avuti in consegna, nonché deiapanti effettuati, fino a quando non ne abbia otien
regolare discarico. E altresi responsabile dei ideh@ possono derivare all'ente per sua colpa digerga
ovvero per inosservanza degli obblighi connessregjolare esercizio delle funzioni attribuitegli. INe
svolgimento delle sue funzioni & sottoposto a resgbilita civile, penale e amministrativa secorelmérma
vigenti.



7

8)

9)

Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplin in conformita alle vigenti disposizioni legisive e
regolamentari, I'ente puo porre a carico dell’eqopnaitenuto responsabile tutto o parte del danmersato o
del valore perduto, con apposita e motivata deditiene della Giunta.

L'istanza per dichiarazione di responsabilita énpwesa dal Responsabile del Servizio Finanziaribase agli
elementi e documenti emergenti dal’esame dei cemti o dalle verifiche di cassa ovvero, in gereral base
a fatti, elementi e atti dei quali venga a conogaearell’esercizio della sua attivita di controllo.

Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denardi valori e beni avvenute per causa di furtofadza
maggiore o di naturale deperimento, non sono anereslscarico nel caso in cui 'economo non sigrado
di comprovare che il danno non sia imputabile acalpa per incuria o negligenza.

Non sono parimenti ammesse a discarico quandonihaaia derivato da irregolarita o trascuratezZéa ne
tenuta delle scritture contabili, nelle operazidnpagamento delle spese ovvero nella custodiaaleii o dei
beni avuti in carico.

Qualora venga accordato il discarico, la delibenaeidella Giunta dovra motivare le ragioni giustfive della
decisione e sulla relativa proposta dovra esseayeisito il parere dell’organo di revisione.

Art. 96 - Assunzione e cessazione delle funzionieitonomo (Art. 153, c. 7, D. Lgs. 267/2000)

1)
2)
3)

4)

5)

La gestione amministrativa e di cassa dell'econti@anizio dalla data di assunzione dell’incaricteamina
con il giorno di cessazione dall’incarico stesso.

All'inizio della gestione economale devono esseedatti processi verbali e inventari, dai quali Itisu
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume.

Analoghi processi verbali e inventari devono essedatti al termine della gestione per accertaceeilito o il
debito dell’agente cessante.

All'atto della assunzione dell'incarico, per cessae del titolare ovvero per sua assenza o impattimeeve
farsi luogo alla ricognizione della cassa, dei valkdei registri contabili, dei mobili, arredi e tlitti gli oggetti
in consegna all’economo cessante e che vengonoipeico dal subentrante.

Le operazioni di cui ai commi precedenti, ancheaaslo di iniziale assunzione dell'incarico, devoisaltare
da appositi processi verbali da redigersi condiiménto degli agenti interessati, del ResponsalgileéServizio
Finanziario, dell'organo di revisione sottoscratéi tutti gli intervenuti.

Art. 97 - Spese economali (Art. 191, c. 2, D. Lgs. 267/2000)

1)

2)

L’economo e autorizzato ad effettuare il pagamelngpese riguardanti i seguenti oggetti:

a) spese per posta, telegrafo, carte a valori bofipgdizione ferroviarie o postali o contrassegno;

b) spese di trasposto di materiali e servizi di facabgio, piccole riparazioni e manutenzioni di baaibili,
macchinari e simili;

C) spese per 'abbonamento ovvero per I'acquisto dzz8tta Ufficiale della Repubblica, giornali e péici,
libri e pubblicazioni di carattere giuridico, tecaj amministrativo e simili e canoni di abbonamento
audiovisivi;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria per legijegvvisi del Comune sulla Gazzetta Ufficiale dell
Repubblica, sulla Gazzetta Ufficiale della Comutaopea, sul B.U.R., su giornali e quotidiani;

e) spese e tasse di immatricolazioni e circolaziowjliceutomezzi e veicoli e altre tasse, diritti doditi vari
da pagarsi immediatamente;

f) spese contrattuali di varia natura,

g) spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;

h) spese per procedure esecutive e notifiche;

i) spese ditrasferta per missioni di amministratalipendenti;

i) spese urgenti per servizi effettuati per contoad8tiato, della Regione e altri enti pubblici inefidenza di
obblighi di legge;

k) spese minute ed urgenti di carattere diverso, sades per il funzionamento dei servizi comunali
(cerimonie, spese di rappresentanza, onoranzetyupeb.);

[) spese per forniture urgenti di materiale di caecil| carta, stampati non compreso in contratipgialto;

m) ogni altra spesa minuta ed urgente per il funzier@mdeqgli uffici.

L’autorizzazione di cui al comma precedente devenidersi limitata alle forniture urgenti di imporaitario

non superiore a 250,00 euro.

Art. 98 - Fondo di anticipazione ordinaria di cassgArt. 168, c. 2 D. Lgs. 267/2000)

1)

Per provvedere al pagamento delle spese di cueakdente articolo, 'economo € dotato all'inizicchscun
anno finanziario di un fondo fino ad un massimo2@i.000,00 euro mediante emissione di mandato di



2)

3)
4)

5)

anticipazione, da contabilizzare a carico degliogipcapitoli del bilancio di previsione dell’antimanziario

di competenza.

Il fondo di anticipazione € reintegrabile durantesércizio previa presentazione trimestrale dediento
documentato delle spese effettuate.

Il fondo si chiude per l'intero importo al 31 dicbma dell’anno cui si riferisce.

La partita contabile & regolarizzata contestualmeall’approvazione del rendiconto relativo all'oit
trimestre delllanno di riferimento con I'emissionkell’'ordinativo di riscossione da registrare sulpasito
capitolo di cui al comma precedente, eventualmentento residui.

L’economo non puo fare delle somme ricevute incipdizione un uso diverso da quello per cui sonte sta
assegnate.

Art. 99 - Effettuazione delle spese economali (ArLl91, comma 2, D. Lgs. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle dotadifinanziarie assegnate a ciascun responsabgerdizio in
corrispondenza dei capitoli individuati nel P.E.@ostituiscono prenotazione di impegno agli effelile
acquisizioni di beni e servizi di competenza delieomo.

L'ordinazione delle spese economali é effettuatmezzo di “buoni d’ordine”, in relazione alle spéddile
richieste dei responsabili dei servizi. Devono eoete il riferimento al presente regolamento €drgdbrto
Impegnato sul pertinente intervento e capitolopgiss del bilancio di competenza.

Il pagamento delle spese é disposto dall’econoroq, aitre il trentesimo giorno successivo al ricesito
della fattura o nota di spesa, a mezzo di emisgibbaoni economali numerati progressivamente.

Nessun pagamento puo essere disposto in asselezeegelare documentazione giustificativa dellasspe

Art. 100 - Anticipazioni provvisorie

1)

2)

3)

L’economo comunale potra dare corso ad anticipazpoovvisorie di somme non superiori ad € 500,08, n

seguenti casi:

a) per missioni fuori sede degli amministratori e dipendenti su richiesta dell'interessato;

b) per far fronte ad esigenze urgenti e improrogadpilalora non sia possibili provvedere con le normali
procedure senza arrecare grave danno ai servizi.

Le anticipazioni provvisorie potranno essere digpasolo previa richiesta del responsabile del garvi

interessato nella quale viene specificato:

a) il motivo della spesa,

b) limporto della somma da anticipare,

¢) il beneficiario dell’anticipazione e I'impegno arfire il rendiconto delle somme anticipate entragidrni
dalla effettuazione della spesa.

Per le somme effettivamente e definitivamente pagata emesso il corrispondente buono di paganaecio

dovra essere allegata tutta la documentazioneediasg la richiesta di cui al comma 2.

Art. 101 - Anticipazioni straordinarie

1)

In occasione di iniziative, manifestazioni e sereffettuati in economia dall’'ente, il ResponsaldléArea puo
disporre con apposita determinazione, anticipazétraordinarie a favore dellEconomo da utilizzaer i
pagamenti immediati necessari alla realizzaziontaldeventi, fissandone criteri e modalita di iego.

Art. 102 - Rendicontazione delle spese (Art. 233,.Dgs. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

L'economo deve rendere il conto della propria gestial Responsabile del Servizio Finanziario nenite

previsti dall'art. 233 del DLgs 267/2000.

| rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell’entita delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo di anticipazione e alell
esposizione riepilogativa dei pagamenti per siniggdirventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditmeovvero a debito dell’'agente.

Ai rendiconti deve essere allegata copia dei bdamidine e delle quietanze rilasciate dai credjtodnché la

relativa originale documentazione giustificativdl@®perazioni effettuate nel periodo cui si rigee ciascun

rendiconto.

| rendiconti riconosciuti regolari sono approvatincformale provvedimento adottato dal Responsatile

Servizio Finanziario, avente valore di formale drsto delle spese in essi riepilogate e documentate

Contestualmente si provvede:

a) alla liqguidazione delle singole spese a caricoidatgrventi iscritti nel bilancio di previsione icle spese
medesime si riferiscono;



b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati al’economo, a titolo di rimborso delle som
pagate con i fondi di anticipazione, per il reimtedei fondi medesimi.

TITOLO I
IL SERVIZIO TESORERIA

Art. 103 - Funzioni del Tesoriere (Art. 209, c. 1-2D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eateat al pagamento delle spese, nonché alla custetiaoli e
dei valori di pertinenza dell’'ente, con le modaiitdicate all’art. 221 del D. Lgs. n. 267/2000.

2) Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agentitabili secondari o minori devono comunque affiLal
Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsiratil dall’ente rispettivamente con ordinativi casso e di
pagamento.

Art. 104 - Affidamento del servizio di tesoreria (At. 210, c. 1, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il servizio di tesoreria e affidato mediante pragedaperta, previa pubblicazione di bando di gsegapndo la
legislazione vigente in materia di contratti dglidbliche amministrazioni.

Art. 105 - Rapporti tra Tesoriere e Ente (Art. 210,c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, DLgs. n.

267/2000)
1) | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono tenuti Basponsabile del Servizio Finanziario e sonoiplis@ti da
apposita convenzione.

Art. 106 - Obblighi dell’ente verso il Tesoriere (At. 215, c. 1, D. Lgs. n. 267/2000)

1) Per consentire il corretto svolgimento del servididesoreria, I'ente trasmette al tesoriere petrdmite del

Responsabile del Servizio Finanziario, la segudateimentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diveresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenesecutive, di modifica delle dotazioni di cotepea
del bilancio, comprese quelle riguardanti i preteeati dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoatatper I'ente da versare nel conto di tesoreria;

d) copia della deliberazione di nomina dell’'organeeiisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidima#i, cui consegna deve risultare da apposito verbale
sottoscritto dal responsabile del servizio finanaia dal tesoriere. Previa formale autorizzazidelente
i bollettari possono essere sostituiti da procethfarmatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Faeaio e degli altri dipendenti eventualmente ahiilia
sottoscrivere gli ordinativi di riscossione e dgpeento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti daliee

h) copia del regolamento di contabilita, approvat@secutivo.

Art. 107 - Obblighi del Tesoriere (Art. 210, c. 2 ért. 225 D. Lgs. n. 267/2000)

1) Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioni dengservare le prescrizioni previste dalle vigempdsizioni
legislative, regolamentari e dalla convenzione ltamte.

2) A tale fine, deve curare la regolare tenuta e teggine di tutte le operazioni di riscossione elelhtrate e di
pagamento delle spese di competenza dell’ente,héofec custodia dei titoli, dei valori e dei depiosit
pertinenza dell’ente stesso. In particolare deweree costantemente aggiornato il giornale di cassarare la
conservazione della seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e digamento, in ordine cronologico e distintamente per
risorsa o capitolo di entrata e per interventotoo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e stilawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa seconelgoitescrizioni previste dalla normativa vigente in
materia,;

f) tutti gli altri registri che si rendessero necesspar I'importanza della gestione, o che fossemsgnitti da
speciali regolamenti o capitolati di servizio.

3) Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, ratmen ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;



4)

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascumansg| pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle risardsie dei pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi, secondo le prescrizidntui al presente regolamento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine allscassioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rispetigli de
accordi convenzionali appositamente approvati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effed, in relazione alla notifica delle delegazidni
pagamento dei mutui contratti dall’ente, il versaioealle scadenze prescritte delle somme dovute agl
istituti creditori, con comminatoria dell'indennitmora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto dréem I'importo delle cedole maturate sui titalipdoprieta
dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per smesgrattuali, d’asta e cauzionali rilasciando ajijpos
ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria.

Tutte le predette operazioni devono essere sveliariamente in maniera informatica, secondo quant

prescritto dall’art. 213 del DLgs 267/2000, stalastepossibilita offerta dall'organizzazione dell’'ene dalla

convenzione in essere.

Art. 108 - Depositi cauzionali (Art. 221, c. 2, DLgs. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

| depositi e i relativi prelevamenti e restituziguaér spese contrattuali, d’asta e cauzionali sdiebteati sulla
base di appositi ordinativi sottoscritti dal respalnile del servizio finanziario e contenenti le gyafita del
depositante, 'ammontare del deposito, I'oggettoesso si riferisce, gli estremi della ricevutastiata dal
tesoriere ed i prelevamenti gia effettuati.

Ultimati gli adempimenti prescritti per i contratil responsabile del servizio di competenza dséai il
procedimento amministrativo e contestualmente diglia spesa.

Tutta la documentazione e trasmessa al Responsigi®ervizio Finanziario per la conseguente emigsdei
corrispondenti ordinativi di riscossione, di pagatoee restituzione al depositante della eventuahlansa
eccedente.

Ai responsabili dei servizi compete la gestioneyddfica del rispetto delle garanzie, la copertfinanziaria,
nonché ogni altro obbligo contrattuale, compresackdenza, delle cauzioni e delle fidejussionitptesin
garanzia a favore dell’ente. Ad essi spetta, iepltli provvedere al deposito dell’'originale dellelizze
fidejussorie presso la tesoreria comunale.

| prelievi e le restituzioni delle polizze per spasontrattuali, d’asta, cauzionali e delle polifiejussorie
saranno disposti dal Responsabile del ServiziorZiasio, previo atto/comunicazione di svincolo disf dai
competenti responsabili dei servizi. | prelieveaéstituzioni dei depositi in denaro sono effditoan regolari
mandati di pagamento.

La restituzione delle somme alle ditte partecipargare e non aggiudicatarie, sara disposta imtaedénte,
in esecuzione del verbale di aggiudicazione.

Art. 109 - Verifiche di cassa (Artt. 223-224, D. Lg. n. 267/2000)

1)

2)

3)

4)

5)

Per provvedere alla ricognizione dello stato deieossioni e dei pagamenti, nonché della gestitmdondi
economali e degli altri agenti contabili, I'orgaxid revisione effettua, con periodicita trimestradgposite
verifiche ordinarie di cassa, con la partecipazideleResponsabile del Servizio Finanziario.

Ad ogni variazione della persona del Sindaco ddfedtearsi, inoltre, una verifica straordinariaadissa, con
l'intervento anche gli amministratori cessanti eqdelli subentranti. Analogamente si procede irasmne del
cambiamento del tesoriere.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, deve essere redatto appesitmale
sottoscritto da tutti gli intervenuti e conservagli atti dell’'ente. Copia del verbale & consegrditargano di
revisione, al tesoriere ed agli altri agenti coiigler allegarla al rendiconto della loro gestione

Il Sindaco o suo delegato, con l'assistenza detedago Generale e del responsabile del Serviziarkiario,
o loro delegati, puo procedere autonomamente &okhexidi cassa nei confronti del tesoriere.

Le modalita di svolgimento delle verifiche ordirearé straordinarie di cassa sono rimesse alle dacisi
dell’'organo di revisione

Art. 110 - Anticipazioni di tesoreria (Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)

1)

In caso di momentanee esposizioni debitorie detacdntesoreria, € ammesso il ricorso alle antwipai di
cassa da parte del tesoriere, per assicurareahpagfo di spese correnti, obbligatorie ed indiffiri



2) A tale fine, la Giunta delibera la richiesta aloigsre comunale di un’anticipazione di cassa eiltfiite
massimo previsto dall’art. 222 del DLgs 267/2000edentrate dei primi tre titoli del bilancio actae nel
penultimo esercizio precedente.

3) Le anticipazioni di tesoreria sono attivate dabtase sulla base delle specifiche richieste, ssgige alla
deliberazione di giunta, da parte del Responsalel&ervizio Finanziario, dopo aver accertato ¢carcsstate
utilizzate le disponibilita accantonate per vincdiidestinazione e nel rispetto delle priorita dapamenti
connessi a obblighi legislativi o contrattuali @adenze determinate ovvero, negli altri casi, secdimidine
cronologico di ricevimento delle fatture al prottboalell’ente.

4) Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dowdall’ente, sono calcolati al tasso convenufeeil periodo e
'ammontare di effettivo utilizzo delle somme. Li@gdidazione é effettuata dal Responsabile del 3ervi
Finanziario nel rispetto delle disposizioni di elipresente regolamento.

Art. 111 - Gestione di titoli e valori (Art. 221, D Lgs. n. 267/2000)

1) | titoli di proprieta del’Ente, ove consentito talegge, sono gestiti dal tesoriere con I'obbldjoversare le
cedole nel conto di tesoreria alle rispettive snade

Art. 112 - Registro di cassa (Artt. 214-215, D. Lg$1. 267/2000)

1) Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascia tgn®, numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2) Le entrate devono essere registrate sul regisitagtia nel giorno stesso della riscossione.

3) Il registro di cassa deve essere vidimato, pecuaragsercizio, dal Servizio Finanziario.

4) Tutti i registri che il Tesoriere deve tenere séomiti a cura e spese dello stesso con l'osseavaijuanto
indicato al comma precedente.

5) Sono ammesse metodologie informatiche alternato@ espondenti.

Art. 113 - Esecuzione forzata (Art. 159, c. 1, D.ds. n. 267/2000)

1) L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa nei lien¢ton le procedure previsti dall’art. 159 del @sLn.
267/2000.

TITOLO Il
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 114 - Riscossione diretta di somme

1) Per provvedere alla tempestiva realizzazione diaemtche, per loro natura, richiedono procedurédeap
semplificate di riscossione, la Giunta comunalen qwopria deliberazione, individua il numero e la
dislocazione per settore dei dipendenti comunabir&zati a riscuotere direttamente le entratetinadea:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti di uffo;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioni adice della strada, ai regolamenti comunali ed all
ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pedrvizi pubblici a domanda individuale;

2) Per particolari procedure esternalizzate la Giymt@a individuare anche riscuotitori esterni che sdantiavia,
sottoposti alle stesse regole dei riscuotitoririmite dell’economo.

Art. 115 - Disciplina e competenze delle riscossiodirette (Art. 93, comma 2, D. Lgs.

267/2000)

1) | dipendenti incaricati assumono, nella loro g@atit riscuotitori speciali, la figura di “agenti r@bili”. Essi
svolgono l'incarico loro affidato sotto la vigilamalei responsabili dei servizi di competenza e snggetti
alla giurisdizione della Corte dei conti, alla qudkevono rendere il loro conto giudiziale a corrdidquello del
tesoriere comunale. Agli stessi obblighi sono gumii tutti coloro che, anche senza legale autarione, si
ingeriscano negli incarichi attribuiti agli ageatizidetti.

2) La gestione amministrativa degli agenti contaldliihizio dalla data di assunzione dell'incaricaesrtina con
il giorno di cessazione dall'incarico stesso.

3) Allinizio della gestione degli agenti contabili vl essere redatto apposito processo verbale, déd qgsulti
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume. Analogo processo verbale deve esdat®
al termine della gestione, per accertare il credliladebito dell’agente cessante.



4) All'atto dell’assunzione delle funzioni di agententabile, per cessazione del titolare ovvero parassenza o
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizionelalebssa, dei valori e dei registri in consegnacdetabile
cessante e che vengono presi in carico dal sulpestra

5) Nel caso di iniziale assunzione dell'incarico, lpemzioni suddette devono risultare da appositcessi
verbali da redigersi con l'intervento del resporigatiel servizio di competenza e dell'organo diisene. |
verbali sono sottoscritti da tutti gli intervenuti.

6) In caso di assenza o impedimento temporaneo ddédrét le funzioni di agente contabile sono svattey,
assicurare la continuitd del servizio, da altroedigiente comunale incaricato con “ordine di serVidel
segretario comunale (se facente parte di areasdivéa quella richiedente) o dal Responsabile senimtallo
stesso servizio. In ogni caso il subentrante eetbga tutti gli obblighi imposti all'agente titoka

7) Le singole somme riscosse ed i periodici versanedfettuati devono risultare da apposito “registrecassa”,
con I'obbligo della tenuta costantemente aggiornaltdini delle verifiche trimestrali da parte deligano di
revisione. Devono ugualmente essere vidimati, prilnassere posti in uso, i bollettari per le risbosi da
effettuarsi direttamente.

Art. 116 - Obblighi dei riscuotitori speciali

1) I riscuotitori speciali sono personalmente respbitisgelle somme da riscuotere o riscosse, nonéiéalori e
dei beni avuti in consegna, fino a quando non M@aal ottenuto regolare discarico.

2) Gli agenti contabili sono responsabili, altresij danni che possono derivare allente per loro @otp
negligenza o per I'inosservanza degli obblighi Idesnandati nell’esercizio delle funzioni ad essilatite.

3) Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplin in conformita alle vigenti disposizioni legisive e
regolamentari, I'ente puo porre a carico dei respbili tutto o parte del danno accertato o delreaferduto,
con apposita e motivata deliberazione della Giwataunale, su proposta del responsabile del serdizio
competenza ovvero del segretario comunale.

4) Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valoryeawte per causa di furto o di forza maggiore, somo
ammesse a discarico ove gli agenti contabili nancsin grado di comprovare che il danno non siautaigile
a loro colpa per incuria o negligenza. Non sondénpamti ammesse a discarico quando il danno siaaterda
irregolaritd o trascuratezza nella tenuta dellétace contabili, nelle operazioni di invio o ridevento del
denaro ovvero nella custodia dei valori posti accadegli agenti contabili.

5) Il discarico, ove accordato, deve risultare da ajjpee motivata deliberazione della Giunta comunaidevia
acquisizione del parere da parte dell’organo dsiere.

6) L'istanza per dichiarazione di responsabilita enpwesa dal responsabile del servizio finanziaridyaee agli
elementi e documenti emergenti dall’esame dei cemdi o dalle verifiche di cassa ovvero, in generad base
a fatti, elementi e atti dei quali venga a conogaearell’esercizio della sua attivita di controllo.



CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 117 - Organo di Revisione (Art. 239, commi 1 4, D. Lgs. 267/2000)

1) L’organo di revisione svolge funzioni di controllterno e di revisione economico- finanziaria egriionta la
propria attivita al criterio inderogabile della ipdndenza funzionale.

2) Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revigopuo avvalersi delle collaborazioni di cui all:a239,
comma quattro, del D. Lgs. 267/2000.

Art. 118 - Accettazione della carica (Artt. 234, coma 1, 235 e 236, DLgs. 267/2000)

1) La nomina dell'organo di revisione avviene con ledalita di cui all’art. 16 comma 25 del decretolet
agosto 2011, n. 138, convertito in legge 14 setter@®11, n. 148. A tal fine il Segretario dellEqeovvede
ad informare il Prefetto della scadenza dell’Organdelle dimissioni o cessazione dall'incarico di suo
componente nei termini di legge.

2) Con la deliberazione di elezione di cui all'art428el D. Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissa ilngpenso ed i
rimborsi spese spettanti a ciascun revisore, etitriti di legge. La deliberazione di cui al pretfmnte comma
deve essere notificata al tesoriere entro 10 gibahéd sua esecutivita.

3) Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitaiecdssazione di rinvia a quanto previsto negli286 e 236 del
TUEL.

Art. 119 - Stato giuridico del Revisore (art. 236comma 3, D. Lgs. 267/2000e art. 240,

comma 1, .Lgs. 267/2000)

1) Il Revisore dei conti, nell’esercizio delle sue Zigni, &€ pubblico ufficiale.

2) Egli e tenuto al segreto d'ufficio e risponde delle affermazioni espresse sia in forma scrittaesibale.

3) Adempie ai suoi doveri con la diligenza del mandate ha diritto di accesso agli atti.

4) Il Revisore dei conti non puo assumere, nel perididdigenza della carica, incarichi professionaliribuiti o
meno presso I'Ente di appartenenza.

Art. 120 - Funzioni del Collegio dei Revisori (Art.239, D. Lgs. 267/2000)
1) L’'organo di revisione svolge le funzioni previst@ltrticolo 239 del D. Lgs. 267/2000.

Art. 121 - Funzione di collaborazione e vigilanza Art. 239, comma 1, lettere a) e ¢),

DLgs.267/2000

1) Nellambito dei principi fissati dallo Statuto, li@ano di revisione collabora con il Consiglio egrése
preventiva valutazione sugli atti di gestione ajftposente previsti dalla legge.

2) La funzione di collaborazione e di vigilanza delfano di revisione si esplica attraverso la veaifaella
regolarita degli atti di gestione delle scrittuontabili.

Art. 122 - Pareri dell’Organo di Revisione (Art. 23, comma 1, lettera b), D. Lgs. 267/2000

1) L’Organo di revisione esprime, quando richiestdadabrmativa vigente, il parere di competenza sudligere
di Giunta, di Consiglio ed ogni volta che sia awwazspressa richiesta dal Presidente del Con€§lghaunale,
Sindaco o Segretario Generale.

Art. 123 - Modalita di espletamento delle FunzionidellOrgano revisione (Art. 239,

commaz, D. Lgs. 267/2000)

1) Al fine di garantire 'adempimento delle funziorliprgano di revisione ha diritto di accesso agli &
documenti dell’'ente e pud partecipare all’assembligfiorgano consiliare per I'approvazione del bda di
previsione e del rendiconto di gestione.

2) Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlim consiliare e alle riunioni dell’organo eseaut

3) All'organo di revisione sono trasmessi da parte @slponsabile del servizio finanziario le attestaridi
assenza di copertura finanziaria in ordine allébded di impegni di spesa.



Art. 124 - Cessazione dalla carica (Art. 235, comm@, D. Lgs. n. 267/2000)
1) Irevisori cessano dalla carica in tutti i casiyisg dall’art. 235 del D. Lgs. n. 267/2000.



CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 125 - Programmazione e Rispetto dei Tempi

1) A partire dalla data di entrata in vigore del preseegolamento sono abrogate tutte le precedspsizioni
regolamentari in contrasto con quanto riportatopnesente regolamento.

Giorni a disposizione diflg;ri”zi?)ne Giorni antecedenti per
Provvedimento/Atto Termine di Scadenza dell'Organo di pdei presentazione
Revisione N emendamenti
Consiglieri
Relazione di Inizio Entro 90 giorni p p I
Mandato dall'insediamento
Documento Umco di 31.luglio 10 . 10 5
Programmazione 3 per emendamenti
Bilancio di Previsione 31.dicembre 10 . 10 5
3 per emendamenti
. Egumbn d 31.luglio30.novembre(facol 10
Bilancio/Assestament . . 10 5
o tativo) 3 per emendamenti
5
L . - Fmg "jT”e Seduta di Fino alla Seduta di
Variazioni di Bilancio Su richiesta Consiglio Comunale o 5 -
o Consiglio Comunale
alla seduta dei Giunta se
approvata ex art. 42
Var|az_|on| urgenti di _— . ! . Fino alla Seduta di
esclusiva competenza Su richiesta Fino alla Seduta di 1 -
o - Consiglio Comunale
del Consiglio Consiglio Comunale
Rendiconto di 30.aprile 20 . 20 10
Gestione 7 per emendamenti
Rendiconto 20
Consolidato 30.settembre 7 per emendamenti 20 10
Bilancio Fi L 10 giornid I
rancio Fine 90 giorni prima la scadenza glorni dopo fa 1 1
Mandato sottoscrizione
Ogni altro atto non
elencato Su richiesta 7 1l I
precedentemente

Art. 126 - Pubblicita del regolamento
1) Copia del presente regolamento, divenuto esecutivo,
a) sara resa disponibile al segretario comunale,spioresabili dei servizi, all’economo, agli agenthtabili,
ai consegnatari dei beni, al tesoriere ed all'oogah revisione, per la conforme osservanza delle
disposizioni disciplinanti le rispettive competenze
b) sara pubblicata sul sito internet dell’ente a désgione degli amministratori e dei cittadini pergi@ssano
prenderne visione in qualsiasi momento.

Art. 127 - Abrogazione delle norme previgenti

1) A partire dalla data di entrata in vigore del preseegolamento sono abrogate tutte le precedmspsizioni
regolamentari in contrasto con quanto riportatopmesente regolamento.



